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ESTUDOS TECNICOS
PRELIMINARES - ETP

Este documento apresenta os Estudos Técnicos Preliminares —
ETP, onde serd avaliada a contratacio pretendida, demonstrando
os elementos e as informagdes essenciais que servirio para
embasar a elaboragio do Termo de Referéncia, quando for
considerada vidvel, de modo a melhor atender aos interesses e as
necessidades da Administragio, representada pela sua estrutura
organizacional.

OBJETO: Solicitagdo de licitagio para a Contratagio de pessoa
juridica para o fornecimento gradativo de material grafico.

Setor Administrativo da Cimara Municipal de Cruzeta/RN
31 de janeiro de 2025
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1. NECESSIDADE DA AQUISICAO/ CONTRATACAO:

1.1. A Camara Municipal de Cruzeta/RN propde a contratagio de uma empresa
especializada para o fornecimento gradual de materiais graficos, visando atender as
necessidades administrativas e legislativas da institui¢do. A demanda por materiais
graficos € constante, incluindo documentos oficiais, convites e materiais
informativos; a aquisi¢do gradual permite melhor gestdo do estoque, evitando
desperdicios e obsolescéncia. A escolha de uma empresa especializada assegura a
qualidade dos produtos, com acabamentos adequados e prazos de entrega
confiaveis, fundamentais para a manutengdo da imagem institucional. Além disso, o
fornecimento gradual possibilita um melhor controle financeiro, alinhando as
compras ao planejamento orcamentario da Camara, sem comprometer a qualidade e
a agilidade no atendimento das demandas.

2. AREA REQUISITANTE:

2.1. Setor Administrativo da Cadmara.

22. A contratagdo pretendida esta alinhada aos planos estratégicos da
Administracdo, através do Setor Administrativo da Cdmara Municipal, delineados
nas diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas, onde
estdo fixadas e detalhadas as respectivas agdes ao alcance dos obijetivos
institucionais, primando pela eficacia, eficiéncia e efetividade dos respectivos
projetos, programas e processos.

3. REQUISITOS DA AQUISICAO/ CONTRATACAO:
3.1. Sustentabilidade
3.1.1. Em sujeicdo as normas técnicas, os servigos devem atender aos requisitos
minimos de utilidade, resisténcia e seguranga e atender as normas técnicas aplicaveis
ao objeto e divulgadas por 6rgaos oficiais competentes.
3.1.2. Para a execugao dos servigos, a contratada devera observar, no que couber, os
critérios de sustentabilidade ambiental, contidos na Instrugio Normativa n2 01, de 19
de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagio do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestio — SLTI/MPOG e no Decreto n.2
7.746, de 05 /06/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da Republica.
3.1.2.1. O Decreto n® 7.746/2012 (alterado pelo decreto n® 9.178, de 23 de outubro
de 2017) em seu art. 4° © define as diretrizes de sustentabilidade:
I - Baixo impacto sobre recursos naturais como flora,
fauna, ar, solo e agua;
I - Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-
primas de origem local;
IIl - Maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais
como agua e energia;
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IV — Maior geracao de empregos, preferencialmente com
mao de obra local;
V — Maior vida util e menor custo de manuteng¢ao do bem
e da obra;
VI - Uso de inovagdes que reduzam a pressdo sobre
recursos naturais
VII - Origem sustentavel dos recursos naturais utilizados
nos bens, nos servigos e nas obras; e
VIII - Utilizagao de produtos florestais madeireiros e nio
madeireiros originarios de manejo florestal sustentavel ou
de reflorestamento.
3.1.3. Devera atender as normas de certificagido relacionadas a sustentabilidade, como
a ISO 14001 (Sistema de Gestao Ambiental) e a FSC (Forest Stewardship Council) para
garantir que seus produtos sejam provenientes de fontes responséveis e sustentaveis;
3.1.4. A contratada devera entregar o produto, quando da solicitacdo da Contratante,
em quantitativos e enderegos especificados nas ordens de compras;
3.1.5. A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e
obrigagGes estabelecidas na legislagdo especifica sobre a qualidade e especificagio
dos produtos que serdo entregues;
3.1.6. A contratada devera fornecer diretamente o objeto, ndo podendo transferir a
responsabilidade pelo objeto licitado para nenhuma outra empresa ou instituigdo de
qualquer natureza;
3.1.7. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens;
3.1.8. A proposta da contratada devera ser redigida em lingua portuguesa,
datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou
ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante
ou seu representante legal. Devera ainda conter a indicagdo do banco, nimero da
conta e agéncia, para fins de pagamento;
3.1.9. A empresa devera apresentar material constituido e embalado com critérios
socioambientais vigentes decorrentes da Lei n.° 6.938/81 e regulamentos, com os
respectivos registros e comprovagdes oficiais, além de atentar para as exigéncias da
Politica de Residuos Sélidos;
3.1.10. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

3.2. Enquadramento dos Bens:

3.2.1. Os produtos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como bens/servigos
comuns, com fulcro no art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril
de 2024.
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3.2.2. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

3.3. Requisitos normativos que disciplinam os servicos a serem contratados

a) Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;
b) Lei Complementar n.2 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei
Complementar n.° 147, de 7 de agosto de 2014 — Estabelece normas gerais relativas ao
tratamento diferenciado e favorecido a ser dispensado as microempresas e empresas
de pequeno porte no ambito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios;

3.4. Amostra

3.4.1. No referido processo ndo serd exigido amostra, porém, os produtos entregues
serdo submetidos a uma avaliagdo visual e sensorial de qualidade, e também
quantitativamente conforme Autorizagdo de Fornecimento e condi¢des do Termo de
Referéncia e seus apéndices, que serd realizada da seguinte forma: caso sejam
aprovados, de acordo com as condi¢Ges expressas acima, os produtos serdo
denominados em conformidade. Estando fora dos padrdes acima descritos, os
produtos serdo considerados em desconformidade. Todos os produtos bem como os
procedimentos relacionados ao seu fornecimento deverdo estar de acordo com a
legislagdo vigente e demais dispositivos legais e regulamentares porventura
aplicaveis.

3.5. Indicacdo de marcas ou modelos (41, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021)
3.5.1. Na presente contratagao ndo sera necessaria a indicagio de marca devido sua
natureza.

3.6. Subcontratacio
3.6.1. Ndo € admitida a subcontratagao do objeto contratual.

3.7. Garantia da contratacdo

3.7.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14.133, de 2021.

3.8. Garantia do produto
3.8.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
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3.9. DESENVOLVIMENTO DO FORNECIMENTO

3.9.1. Os produtos deverao ser fornecidos em até cinco (05) dias, contados apds o
recebimento da ordem de compra nas quantidades e local nela informada e devera
estar incluida todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagio.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO:
4.1. Foram analisadas contratagGes similares feitas por outras entidades, por meio de
consultas aos respectivos sistemas de gestao dos 6rgaos fiscalizadores, com o intuito
de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que
melhor atendessem as necessidades da Administragdo e as identificadas, quando
possivel e consideradas viaveis, foram incorporadas na contratagio em analise.
4.2. Tais produtos sdo encontrados no Mercado, de modo que hé varias empresas
especializadas e bem solidificadas no ramo de venda dos referidos produtos, como
demonstra o levantamento realizado no painel de pregos, consulta de contratagdes
similares por outras institui¢des. Para que a Administragdo Publica Municipal
atenda toda a demanda, ha necessidade de aquisi¢io de uma ampla gama de
produtos como agua, gés e gelo considerando os pregos praticados no mercado e
nossa disponibilidade orcamentaria, enquadrando-se nos seguintes cenarios:
1) Adquirir todos os produtos necessarios para
atendimento da demanda. Isso terd um custo bastante
elevado, porém todos eles serdo adquiridos;
2) Adquirir todos os produtos necessdrios para
atendimento da demanda conforme as necessidades da
Administragdo ~ Publica  Municipal, através de
fornecimento parcelado durante o periodo vigencial do
contrato administrativo, o que causaria um impacto
relativamente menor no or¢amento de modo que possam
viabilizar o funcionamento de todos os setores desta Casa
Legislativa.
4.3. Os itens a serem licitados se referem a materiais de facil fornecimento e de ampla
disponibilidade no mercado, dada a sua baixa complexidade de producio e
estocagem. Os itens listados serdo adquiridos com quantidades e unidades de
fornecimento de acordo com os usualmente praticados no mercado, de forma a
viabilizar o atendimento das necessidades levantadas.

5. SOLUCAO:
5.1. O valor estimado enquadra-se no disposto no Art. 75, inciso II, da Lei n2
14.133/2021, referindo-se a dispensa de licitagdo para contratagio do objeto
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demandado neste termo, com pequena relevancia econémica, diante da onerosidade
de uma licitagdo. O Art. 75, inciso II, da Lei n®. 14.133, de 1 de abril de 2021, dispde
que é DISPENSAVEL a licitagdo para contratagio que envolva valores inferiores a R$
62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove
centavos), no caso de outros servigos e compras.
5.2. As aquisigdes e contratagOes puiblicas seguem, em regra, o principio do dever de
licitar, previsto no artigo 37, inciso XXI da Constituicio. Porém, o comando |
constitucional ja enuncia que a lei podera estabelecer exce¢bes a regra geral, com a
expressdo "ressalvados os casos especificados na legislagdo".
5.2.1. O fundamento principal que reza por esta iniciativa € o artigo 37 inciso XXI
da Constituicdo Federal de 1988, no qual determina que as obras, os servigos,
compras e alienagbes devem ocorrer por meio de licitagGes.
5.2.2. A licitagdo foi o meio trazido para a Administragdo Publica, via aprovagéo e
sancdo de lei na esfera federal, para tornar isonémica a participacio de
interessados em procedimentos que visam suprir as necessidades dos Orgdos |
publicos acerca dos servigos disponibilizados por pessoas fisicas e/ou pessoas ‘
\

juridicas nos campos mercadoldgicos distritais, municipais, estaduais e nacionais,
e ainda procurar conseguir a proposta mais vantajosa as contratacdes.
5.2.3. Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37
da CF/1988: (...)
5.2.3.1. XXI - ressalvados os casos especificados na
legislagdao, as obras, servigos, compras e alienagdes |
serdo contratados mediante processo de licitagdo
publica que assegure igualdade de condig¢des a todos
os concorrentes, com clausulas que estabelecam
obrigacdes de pagamento, mantidas as condig¢des
efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente
permitirda as exigéncias de qualificagio técnica e
econOmica indispensaveis a garantia do cumprimento
das obrigagdes.
5.3. Portanto, a lei podera criar hipoteses em que a contratagao sera feita de forma |
direta. O novo regulamento geral das licitagdes, a Lei n° 14.133 de 01 de abril de 2021, |
prevé os casos em que se admite a contratagdo direta, podendo a licitagio ser |
dispensavel ou inexigivel.
5.4. A nova Lei de Licitagbes, sancionada no dia 01 de abril de 2021, trouxe inovagdes
diversas, inclusive adequou os limites de dispensa de licitagdo em seu Art. 75, inciso
II, que assim preconizou:
5.4.1. Da Dispensa de Licitacdo - Art. 75, inciso II
5.4.1.1. para contratacdo que envolva valores inferiores a R$
62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e
cinquenta e nove centavos), no caso de outros servigos e compras;
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5.4.1.2. Valor atualizado conforme Decreto Federal n® 12.343, de 30
de dezembro de 2024.

6. ESTIMATIVA DE QUANTIDADE:

6.1. O quantitativo solicitado foi estabelecido com base nos consumos registrados em
anos anteriores, incluindo uma margem de seguranga para os itens mais utilizados e
reduzindo a quantidade de produtos com baixo consumo. Além disso, foram
incorporados itens que nao estavam previstos no exercicio anterior, mas cuja
necessidade foi identificada durante o planejamento do exercicio atual. Dessa forma,
garantimos que o processo reflita com precisio a realidade das despesas relacionadas
a esses produtos, promovendo maior eficiéncia nas contratagdes ptblicas municipais,
que seguem abaixo descritos:

DESCRICAO UND ONT
CARIMBO TIPO AUTOMATICO TAMANHO P, COM
01 |DIMENSOES DE 15X37 MM. (LETREIRO DO| UND 10
CARIMBO DEFINIR QUANDO NECESSARIO)
CARIMBO TIPO AUTOMATICO TAMANHO M,
02 | COM DIMENSOES DE 55X22 MM. (LETREIRO DO| UND 06
CARIMBO DEFINIR QUANDO NECESSARIO)
CARIMBO TIPO AUTOMATICO TAMANHO G, COM
03 |DIMENSOES DE 60X40 MM. (LETREIRO DO| UND 06
CARIMBO DEFINIR QUANDO NECESSARIO)
COMENDA CONFECCIONADA EM FORMATO DE
CAIXA EM MDF, TIPO ESTOJO, REVESTIDO EM
CAMURGCA/VELUDO, COM BASE E HASTE EM ACO
CROMO, MEDINDO 24X18 CM, COM ABERTURA
NA TAMPA, ACOMPANHADA DE PLACA EM ACO
INOX COM IMPRESSAO.
COMENDA CONFECCIONADA EM FORMATO DE
CAIXA EM MDF, TIPO ESTOJO, REVESTIDO EM
CAMURCA/VELUDO, COM BASE E HASTE EM ACO
CROMO, MEDINDO 30 CM, COM ABERTURA NA
TAMPA, ACOMPANHADA DE PLACA EM ACO
INOX COM IMPRESSAO.
BROCHE PERSONALIZADO COM APLICACAQO DE
06 | RESINA EPOXI, MEDINDO 8 CM DE LARGURA E| UND 25

04 UND 10

05 UND 10

4CM DE ALTURA.
ADESIVOS, IMPRESSAO DIGITAL EM ALTA
07 | RESOLUCAO, PODENDO VARIAR DE ACORDO M2 50

COM A NECESSIDADE DESTA CAMARA, SENDO
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CONSIDERADO O FORMNECIMENTO POR m2
(METRO QUADRADO). O LAYOUT SERA
FORNECIDO COM A INDICACAO DO TAMANHO
EXATO DA IMPRESSAO.

08

ETIQUETA DE PATRIMONIO AUTOADESIVO -
ETIQUETA DE IDENTIFICACAO DE PATRIMONIO
PUBLICO EM PVC MEDINDO 50MM X 20MM X 1IMM
COM PERSONALIZACAO CONTENDO: BRASAO
DO MUNICIPIO DE CRUZETA E SEQUENCIA
NUMERICA PARA REGISTRO A PARTIR DO N¢ 0001.
EM TRACOS NA COR PRETA E FUNDO DA
IMAGEM EM PRATA.

UND 3000

09

COMENDA EM ACRILICO E MOLDURA COM

SUPORTE PARA SUSTENTACAO MEDINDO 15X20. | P | 150

10

CONFECCCAO DE FAIXA DE IDENTIFICACAO
PARA PORTA PRINCIPAL, TAMANHO 25X300CM,
PERSONALIZADA COM LOGO DA CAMARA | UND 01
MUNICIPAL, EM IMPRESSAO UV, DE ALTA
QUALIDADE RESISTENTE A EXPOSICAO SOL.

11

BANDEIRA DO MUNICIPIO. UN 01

12

ENCARDENACAO COM ASPIRAL. FOLHA | 2000

13

FOTO EM ACRILICO MEDINDO 17,5CM X 13,6CM E
ESPESSURA DE 2MM, COM APLIQUE DOS NOMES
EM TARJETA OURO ESPELHADO - PAINEL BIENIO,
MEDINDO 13,7CM X 5,1CM E ESPESSURA DE 2MM

UND 15

14

TEXTO ACRILICO EM TARJETA OURO ESPELHADO
“GESTAO 2025 A 2028 MEDINDO 4CM X 2MM DE | UND 01
ESPESSURA.

15

CANETA PERSONALIZADA 4X0 - PLASTICA -
BRANCA COM DETALHES COLORIDOS NA | UND 100
FRENTE (ARTE A SER ENVIADA)

*Os itens listados na tabela anexam que requerem arte grdfica serdo de responsabilidade da
contratada, que deverd disponibilizar um profissional da empresa para a elaboracio das artes
correspondentes a cada item.

7. ESTIMATIVA DO VALOR:

7.1. O custo estimado total da contratagio sera levantado através de pesquisa
mercadologica com fulcro no art. 23, da Lei de Licitagdes n® 14.133, de 01 de abril de
2021, que assim diz:
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Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo deverd ser
compativel com os valores praticados pelo mercado, considerados
0s precos constantes de bancos de dados publicos e as
quantidades a serem contratadas, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execugdo do
objeto.
§ 1° No processo licitatério para aquisi¢do de bens e contratacdo
de servicos em geral, conforme requlamento, o valor estimado
serd definido com base no melhor prego aferido por meio da
utilizagdo dos seguintes pardmetros, adotados de forma
combinada ou nao:
I - Composicao de custos unitdrios menores ou iguais a mediana
do item correspondente no painel para consulta de pregos ou no
banco de precos em saide disponiveis no Portal Nacional de
Contratagoes Puiblicas (PNCP);
IT - Contratagoes similares feitas pela Administracdo Piiblica,
em execug¢ao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a
data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de
registro de precos, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente;
IIT - Utilizacao de dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo
Poder Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou
de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;
IV - Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores,
mediante solicitacio formal de cotagdo, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que
ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital;
V- Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na
forma de regulamento.
7.2. E importante ressaltar que todas as etapas desse processo foram realizadas com o
intuito de garantir a transparéncia e a eficiéncia na contratagio dos produtos ou
servigos necessarios, seguindo as diretrizes estabelecidas pela legislagdo vigente e os
principios da administra¢do publica.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO:

8.1. De acordo com a legislacdo vigente, é obrigatdrio o parcelamento quando o
objeto da contragdo tiver natureza divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o
conjunto a ser licitado. Compras, obras ou servigos efetuados pela Administracio
serdao divididos em tantos itens, parcelas e etapas que se comprovem técnica e

9
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economicamente viaveis, procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor
aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado, sem prejuizo da economia de
escala. A norma ainda permite cotacdo de quantidade inferior a demandada no
certame, com vistas a ampliagdo da competitividade, podendo o ato convocatério
fixar quantitativo minimo.
8.2. Nesse sentido, o competente processo licitatorio a ser deflagrado para efetivagdo
da presente contratacdo sera dividido em itens, conforme as caracteristicas e
especificagdes constantes da tabela acima destacada, facultando-se ao licitante a
participagdo em quantos itens forem de seu interesse.
8.3. Considerados os aspectos e as caracteristicas da solugdo que melhor atende aos
interesses e as necessidades da Administracdo, acima detalhada e, ainda, as
particularidades e a dindmica das atividades a serem desenvolvidas, entende-se que
sobre o objeto da presente contratacdo ndo deve incidir outra possibilidade de
parcelamento, quer seja no modo formal, ndo permitindo cotagdo de quantidade
inferior a demandada no ato convocatorio, para evitar a ocorréncia inviavel, no
contexto operacional, de mais de um certame ou adjudicatario por item e o
consequente prejuizo da economia de escala; quer seja na forma material. Nio
podera ocorrer a autorizagao para a realizacdo de subcontratacao.

9. CONTRATACOES CORRELATAS:
9.1. Nao se faz necessaria a realizagdo de demais contratacdes correlatas e ou
interdependentes ao objeto pretendido, nem hd pretensdo de realizar contratagdes
futuras para que o objetivo desta contratagdo seja atingido, razdo pela qual este item
ndo sera considerado no planejamento.

10. RESULTADOS PRETENDIDOS:
10.1. Os resultados pretendidos com as Aquisi¢oes sdo:
10.1.1. Em relagdo a eficacia: atendimento de todas as demandas da aquisigdo
dos produtos, no suporte a atividade finalistica do 6rgao;
10.1.2. Quanto a eficiéncia: assegurar a continuidade e a manutencdo dos
produtos em tela, neste Municipio, bem como o uso racional dos recursos
financeiros;
10.2. Com a Aquisi¢do produtos ora adquiridos busca-se também, atender ao
principio da economicidade, cuja meta é a obtencio da melhor relagio custo
beneficio possivel de materiais em recursos financeiros, econdmicos e
administrativos possa alcangar, permitindo assim que as aquisi¢des sejam realizadas
de forma répida, econdmica e sustentavel.

11. PROVIDENCIAS A SER(EM) TOMADA(S):
11.1. Néo ha providéncias adicionais a serem adotadas para a contratagdo, exceto
aquelas que ja tenham sido analisadas anteriormente neste estudo. Em razdo da
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solugdo escolhida, é desnecessaria qualquer intervengdo no ambiente da instituicio
para que o futuro contrato possa ser executado plenamente.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS:

12.1. Possiveis impactos ambientais da contratacdo e medidas de tratamento em
razdo dos impactos ambientais devem ser observadas pelas Empresas Contratadas
conforme o estabelecido nas seguintes legislacdes:

12.2. Instrugdo Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010 e Decreto n° 7.746, de
05/06/2012 e XI, art. 7° da Lei n° 12.305, de 02 de agosto de 2010.

13. VIABILIDADE:

13.1. Com base nas especificagdes e requisitos da solugdo escolhida que melhor
atende aos interesses e as necessidades da Administracio, bem como considerando
os elementos obtidos nos estudos preliminares realizados, avalia-se vidvel a
contratagao pretendida.

Pormelede

Mauricéa Monteiro de Medeiros Almeida
Secretaria Administrativa

@mt ‘\\_}Lclam Al e SiVver

Renata Jordania Alves da Silva
Assessor(a) Legislativo
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