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Oficio 33/2024 - SA
Cruzeta/RN, em 31 de outubro de 2024.

DO: Setor Administrativo
AO: Excelentissimo Presidente do Poder Legislativo Municipal de Cruzeta/RN
Sr. Itan Lobo de Medeiros

Senhor Presidente,

Solicitamos de Vossa Senhoria a autorizagio para a CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA NA CONFECCAO DE MATERIAIS GRAFICOS
E VISUAIS COMO: COMENDAS, ADESIVOS, PLACA DE INAUGURACAO E
ACESSIBILIDADES. A presente solicitagdo da demanda, justifica-se pela
necessidade de aquisicdo de placa de inauguragio e de acessibilidades e adesivo
do brasio do municipio para instalacio no novo anexo administrativo, como
também confeccdo de comendas para entrega de homenagens no evento da casa
(comenda Pedro Vital) da Camara Municipal de Cruzeta.

Considerando a necessidade de atender as demandas relacionadas a
comunica¢do visual e institucional, torna-se imprescindivel a contratagdo de
servigos especializados para a confeccdo de materiais graficos e visuais. Esses
materiais sao essenciais para:

1. Eventos e solenidades institucionais: como a entrega de comendas,
inauguragdes e homenagens, que demandam materiais de alta qualidade e
personalizagao.

2. Cumprimento das normas legais: por meio da instalagdo de placas de
acessibilidade e sinalizagdo visual inclusiva, conforme exigido pela

legislagao, garantindo o direito de acesso a todos.
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Divulgagdo de informagdes: utilizacio de adesivos e outros itens visuais
para identificar locais, orientar o publico e divulgar campanhas
institucionais.

Padronizacdo e identidade visual: assegurar que os materiais sejam
confeccionados seguindo padroes de qualidade, alinhados com a
identidade visual do 6rgao ou instituigao, contribuindo para a credibilidade
e a boa imagem publica.

Dessa forma, a contratacdo de uma empresa especializada justifica-se pela

necessidade de:

Garantir a entrega de produtos com qualidade técnica e acabamento
profissional.

Obter materiais personalizados que atendam as especificidades exigidas
pelas acdes institucionais.

Cumprir prazos de entrega que possam ser compativeis com as agendas
oficiais e os eventos previstos.

Por fim, considerando a inexisténcia de equipe ou estrutura interna capaz

de atender a demanda com os padrdes desejados, a realizagdo do processo

licitatorio € fundamental para assegurar a economicidade, a competitividade e a

transparéncia no uso dos recursos publicos.

Atenciosamente,

Mauricéa Mmmﬂgos Almeida

Secretaria Administrativa
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DECLARACAOQ DE INEXISTENCIA DE DESPESA

Declaramos para os devidos fins que inexiste pagamento de outras despesas no exercicio

corrente de natureza relacionada ao objeto de CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA CONFECCAO DE MATERIAIS GRAFICOS E VISUAIS
COMO: COMENDAS, ADESIVOS, PLACA DE INAUGURACAO E
ACESSIBILIDADES.

Cruzeta/RN, em 31 de outubro de 2024.

Atenciosamente,

'y
Mauricéa Mhmgeims Almeida

Secretaria Administrativa
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N¢ Solicitagao: Data Emissao: Classificagao:
25 31/10/2024 Servigo
Objeto:

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA CONFECGAO DE MATERIAIS GRAFICOS E VISUAIS COMO:
COMENDAS, ADESIVOS, PLACA DE INAUGURACAQ E ACESS[BIL{DADES.

Justificativa:

A presente solicitagdo da demanda, justifica-se pela necessidade de aquisicio de placa de inauguracdo e de acessibilidades
e adesivo do brasdo do municipio para instalagdo no novo anexo administrativo, como também confecgdo de comendas para
entrega de homenagens no evento da casa (comenda Pedro Vital) da Camara Municipal de Cruzeta.

Considerando a necessidade de atender as demandas relacionadas & comunicagdo visual e institucional, torna-se
imprescindivel a contratagdo de servigos especializados para a confecgo de materiais gréficos e visuais. Esses materiais

sao nciais para:

1 ﬁtos e solenidades institucionais: como a entrega de comendas, inauguragbes e homenagens, que demandam
materiais de alta qualidade e personalizagao.

2. Cumprimento das normas legais: por meio da instalagdo de placas de acessibilidade e sinalizagdo visual inclusiva,
conforme exigido pela legislagao, garantindo o direito de acesso a todos.

3. Divulgagado de informagoes: utilizagdo de adesivos e outros itens visuais para identificar locais, orientar o publico e
divulgar campanhas institucionais.

4. Padronizagdo e identidade visual: assegurar que os materiais sejam confeccionados seguindo padrées de qualidade,
alinhados com a identidade visual do érgdo ou instituigao, contribuindo para a credibilidade e a boa imagem publica.

Dessa forma, a contratagdo de uma empresa especializada justifica-se pela necessidade de:

= Garantir a entrega de produtos com qualidade técnica e acabamento profissional.

+  Obter materiais personalizados que atendam as especificidades exigidas pelas agdes institucionais.

+  Cumprir prazos de entrega que possam ser compativeis com as agendas oficiais e os eventos previstos.

Por fim, considerando a inexisténcia de equipe ou estrutura interna capaz de atender 4 demanda com os padroes desejados ,
a realizagdo do processo licitatorio & fundamental para assegurar a economicidade, a competitividade e a transparéncia no
uso dos recursos publicos.

item Descrigdo !.qha_ : Qtd. Und Vir. Unitario Vir. Total

0030836 | CAIXA PRETA AVELUDADA PARA COMENDA, MEDINDO 1 UND 0,00 0,00
30CM.COMENDA EM PLACA DE METAL, MEDINDO 25 X 18
CM' 4 -

0030837 CAIXA PRETA AVELUDADA PARA COMENDA, MEDINDO 3 UND 0,00 0,00
24X18 CM. COMENDA EM PLACA DE ACRILICO, MEDINDO 14
X 20 CM. ) 7 _

0030838  CONFECGAO E INSTALACAO DA PLACA DE INAUGURACAO 1 UND 0,00 0,00

DO ANEXO ADMINISTRATIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE
CRUZETA-RN, EM MATERIAL DE METAL, TAMANHO 60 X 40
CM.

0030839 CONFECGAO E INSTALAGAO DE ADESIVO DO BRASAO DA 1 UND 0,00 0,00
CAMARA MUNCIPAL DE CRUZETA, COLORIDO EM ALTA
RESOLUGAO COM MATERIAL DE ALTA RESISTENCIA AO
SOL E CHUVA PARA PARTE EXTERNA, PERFURADO, NO
" TAMANHO 2,00X2,50 M, PARA APLICACAO EM VIDRO.

0030840 CONFECGAO E  INSTALAGAO DE  PLACAS DE 11 UND 0,00 0,00
ACESSIBILIDADE EM METAL PARA PORTAS, MEDINDO 25 X
10 CM.
Valor Total: 0,00

Top Down Consulleria Lida Emitido por: IZABELLY KARINY DE ARAULIC
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ANEXO I
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

| 1- INFORMACOES BASICAS

N°® Processo Administrativo: 025/2024.

Area Requisitante: Secretaria Administrativa.

| 2- ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO |

A contratagdo pretendida visa atender a demanda do novo anexo
administrativo da Camara Municipal de Cruzeta-RN e da sessdo solene para

entrega de homenagens no evento da casa (comenda Pedro Vital).

| 3- DESCRICAO DA NECESSIDADE |

Justifica-se 0 processo pela necessidade de aquisigio da placa de
inauguragdo e de acessibilidades e adesivo do brasio do municipio para
instalagao no novo anexo administrativo, como também confeccdo de comendas
para entrega de homenagens no evento da casa (comenda Pedro Vital) da CAmara
Municipal de Cruzeta.

O processo sera baseado no ARTIGO 75, INCISO II, DA LEI 14.133/21 E
SUAS ALTERACOES POSTERIORES.

| 4- DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para o problema indicado acima ser solucionado, entende-se necessario

que a contratagao apresente os seguintes requisitos:

Praga Celso Azevedo, n°. 127 — Centro — Cruzeta/RN — Fone: (84) 3473-2358
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Os servigos serdo prestados por empresa especializada no ramo. Devera a
mesma ser devidamente regulamentada e autorizada pelos drgaos competentes,
em conformidade com a legislagio vigente e padrdes de sustentabilidade
exigidos nesse instrumento e no futuro termo de referéncia.

Entendemos, portanto, que a contratagao nos presentes termos, atende
aos requisitos exigidos na Legislagao em vigor, bem como atende as necessidades
da Camara Municipal de Cruzeta/RN no que tange as exigéncias.

Trata-se de empresa especializada na confecgdo de materiais gréficos e
visuais como: comendas, adesivos, placa de inauguragdo e acessibilidades do
anexo administrativo da Camara Municipal de Cruzeta/RN.

Neste caso € interessante a contratagdo direta por meio de processo
licitatorio de dispensa, tendo em vista que a prestagao dos servigos por empresa
especializada ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administracao, vedando-se qualquer relagdao entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinagao direta.

| 5- LEVANTAMENTO DO MERCADO ]

Analisando o mercado, entende-se viavel o seguinte procedimento abaixo
indicado:

e Contratacdo direta por meio de dispensa com fundamento no ARTIGO 75,
INCISO 1I, DA LEI 14.133/21 E SUAS ALTERACOES POSTERIORES,
tendo em vista que a prestagao dos servigos por empresa especializada
nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administragao, vedando-se qualquer relagio entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinagao direta.
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6 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO |
Diante da alternativa apresentada, sopesando-se os pos e contras, entende-
se que a solugdo apresentada atende o interesse publico, sendo de melhor
aproveitamento e rapidez a Contratagao direta por meio de dispensa com
fundamento no ARTIGO 75, INCISO II, DA LEI 14.133/21 E SUAS ALTERACOES
POSTERIORES.
M
I 7 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
Entende-se necessaria a contratagao dos seguintes itens, quantitativos e
valores estimados:
UNIDADE DE VALOR | VALOR
ITEM DESCRICAO DO SERVICO MEDIDA QUANT UNIT. TOTAL
CAIXA PRETA AVELUDADA PARA
COMENDA, MEDINDO 30CM.
01 UND 01 295,00 295,00
o COMENDA EM PLACA DE METAL,
‘ MEDINDO 25 X 18 CM.
CAIXA PRETA AVELUDADA PARA
COMENDA, MEDINDO 24X18 CM.
02 UND 03 225,00 675,00
COMENDA EM PLACA DE
ACRILICO, MEDINDO 14 X 20 CM.
CONFECCAO E INSTALACAO DA
PLACA DE INAUGURACAO DO
648,83 648,83
ANEXO  ADMINISTRATIVO DA
03 CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA- UND 01

Praga Celso Azevedo, n°. 127 — Centro — Cruzeta/RN — Fone: (84) 3473-2358
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RN, EM MATERIAL DE METAL,
TAMANHO 60 X 40 CM.

™ 04

CONFECCAO E INSTALACAO DE
ADESIVO DO BRASAO DA CAMARA
MUNCIPAL DE CRUZETA,
COLORIDO EM ALTA RESOLUCAO
COM  MATERIAL DE ALTA
. 435,00
RESISTENCIA AO SOL E CHUVA UND 01
PARA PARTE EXTERNA,
PERFURADO, NO TAMANHO
2,00X2,50 M, PARA APLICACAO EM

VIDRO.

435,00

05

CONFECCAO E INSTALACAO DE
PLACAS DE ACESSIBILIDADE EM
38,66
METAL PARA PORTAS, MEDINDO 25 UND 11

X10CM.

425,26

VALOR TOTAL R$ 2.479,09

As unidades e especificagdes de itens presentes na tabela sio justificadas
com base nos seguintes critérios:

Os servigos serdo prestados parcialmente conforme necessidade de
execugao de cada item, onde o objeto procura atender a necessidade do Poder
Legislativo. Com a construgdo do anexo administrativo da CAmara, ha
necessidade de aquisi¢ao de placa de inauguragao e de acessibilidades e adesivo
do brasdo do municipio para instalagio no novo anexo administrativo, como
também confecgao de comendas para entrega de homenagens no evento da casa

(comenda Pedro Vital) da Camara Municipal de Cruzeta.

Praca Celso Azevedo, n°. 127 — Centro — Cruzeta/RN — Fone: (84) 3473-2358
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| 8- ESTIMATIVA DE VALORES |

Estimativa dos valores unitarios e globais da contratagdo, com base em
pesquisa simplificada de mercado, a fim de realizar o levantamento do eventual
gasto com a solugdo escolhida (de modo a avaliar a viabilidade econdmica da
0pgao) € o seguinte:

Valor global: R$ 2.479,09 (dois mil quatrocentos e setenta e nove reais e nove

centavos).

9 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA
CONTRATACAO

O objeto podera ser parcelado em razao da contratacio do servigo ocorrer
de forma fracionada, caso a empresa nio execute o servigo nao sera realizado

pagamento da Nota Fiscal.

| 10 - CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nao existéncia de Contratagdes.

| 11 - RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se com a contratagio, que na inauguragio do anexo
administrativo da Camara Municipal de Cruzeta/RN os itens j estejam todos
instalados em seus lugares conforme necessidade expressa na tabela do item 7
deste anexo. Também, na sessao solene da entrega de homenagens do evento da
casa (comenda Pedro Vital) serao entregue aos homenageados as comendas

produzidas.

| 12 - PROVIDENCIAS PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO

Praga Celso Azevedo, n°. 127 — Centro — Cruzeta/RN — Fone: (84) 3473-2358

Fomail-:ramaracriizata/uahnan ~ram hr




Aﬂ" ’(,7,:;’
_ ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE [' Ofik(\f;;"_'é,j;g;ﬂy' \
CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA \3 %, R4

Praca Celso Azevedo, 127 — Cep. 59.375-000 — Telefone/WhatsApp (84) 3473- 2358 '?4/ /
CNPJ 10.727.485/0001-73 — E-mail: camaracruzeta@vahoo.com.br
Site: https://www.cruzeta.rn.leg.br/

Nao serao necessarias providéncias previamente a celebragao do contrato.

13 - POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS

Nao existéncia de possiveis impactos ambientais.

| 14 - DECLARACAO DE VIABILIDADE [

Conclui-se pela viabilidade de contratagdo de uma empresa especializada
na confecgao de materiais graficos e visuais como: comendas, adesivos, placa de

inauguracao e acessibilidades.

| 15 - ANEXOS |

Pesquisas mercadoldgicas.

| 16 - RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO ETP

Izabelly Kariny de Aratjo

Iris Francielly Aratjo Carneiro

Cruzeta/RN, 13 de novembro de 2024.

1‘?&\\“‘
Izabelly Kariny de Aratjo
Controladora

/'u

41«—'3 /rumu:zny LA Conmva O
Iris Fran(:lelly Araujo Carneiro
Chefe de Tesouraria
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TERMO DE REFERENCIA

1- DO OBJETO:

1.1. Contratagdo de empresa especializada na confeccdo de materiais graficos e
visuais como: comendas, adesivos, placa de inauguragio e acessibilidades.

2 - JUSTIFICATIVA:

2.1 - Justifica-se o processo pela necessidade de aquisicio de placa de
inauguragdo e de acessibilidades e adesivo do brasio do municipio para instalagio
no novo anexo administrativo, como também confecgdo de comendas para entrega

de homenagens no evento da casa (comenda Pedro Vital) da Caémara Municipal de
Cruzeta.

2.2 - Por ser aquisi¢do de pequeno valor, a contratagdo enquadra-se nas condicdes
de Dispensa de licitagdo conforme determina a lei 14.133/21, artigo 75 inciso II e
suas alteragOes posteriores.

3 - DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:

3.1 - As especificagdes, os precos médios e os quantitativos a serem adquiridos sao:

ITEM

ESPECIFICACAO

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

01

CAIXA PRETA AVELUDADA PARA
COMENDA, MEDINDO 30CM.

COMENDA EM PLACA DE METAL
MEDINDO 25 X 18 CM.

L

01

295,00

295,00

02

CAIXA PRETA AVELUDADA PARA
COMENDA, MEDINDOQO 24X18 CM.

COMENDA EM PLACA DE
ACRILICO, MEDINDO 14 X 20 CM.

03

225,00

675,00

03

CONFECCAO E INSTALACAO DA
PLACA DE INAUGURACAO DO
ANEXO ADMINISTRATIVO DA
CAMARA MUNICIPAL DE
CRUZETA-RN, EM MATERIAL DE

01

648,83

648,83

CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA
Praga Celso Azevedo, 127 - Cep. 59.375-000 — Telefax (84) 3473-2358
CNPJ 10.727 485/0001-73 - E-mail: camaracruzeta@@yahoo.com,br
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METAL, TAMANHO 60 X 40 CM.

CONFECCAO E INSTALACAO DE
ADESIVO DO BRASAO DA
CAMARA MUNCIPAL DE
CRUZETA, COLORIDO EM ALTA
RESOLUCAO COM MATERIAL DE
04 | ALTA RESISTENCIA AO SOL E 01 435,00 435,00
CHUVA PARA PARTE EXTERNA,
PERFURADO, NO TAMANHO
2,00X2,50 M, PARA APLICACAO
EM VIDRO.

CONFECCAO E INSTALACAO DE
PLACAS DE ACESSIBILIDADE EM
05 | METAL PARA PORTAS. MEDINDO 11 38,66 425,26
25 X 10 CM.

VALOR TOTAL RS 2.479,09

4 - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4.1 - Sdo obriga¢des do CONTRATANTE:
4.1.1 - Acompanhar e fiscalizar o recebimento do produto;
4.1.2 - Proporcionar todas as facilidades dentro das medidas legais para que a

CONTRATADA possa efetuar o servigo, dentro das condigoes pactuadas;

4.1.3 - Notificar a CONTRATADA, por escrito, acerca da ocorréncia de eventuais
inconsisténcias ou problemas apresentado com o produto adquirido, fixando o
prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas para seu posicionamento de resolugio
do que por ventura venha a ocorrer;

4.14 - Estando os produtos e servigos recebidos nas condi¢des conforme o
solicitado e a devida nota fiscal/fatura atestada, a contratante efetuard o
pagamento nas condi¢des acordadas;

5- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1- Sdo obrigagtes da CONTRATADA:
5.1.1- Fornecer os produtos e servicos conforme as especificacdes constantes neste
termo de referéncia;

CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA
Praga Celso Azevedo, 127 - Cep. 59.375-000 — Telefax (84) 3473-2358
CNPJ 10,727.485/0001-73 - E-mail: camaracruzeta@yahoo com.br
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5.1.2- Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
nem subcontratar qualquer servi¢o a que esta obrigado, sem prévio assentimento
por escrito, do CONTRATANTE;
5.1.3- Prestar, em tempo habil, todas as informagdes e esclarecimentos solicitados
pelo CONTRATANTE e atender, pronta e irrestritamente, as reclamacdes desta;
5.1.4- Pagar regulamente os impostos, taxas e demais contribui¢des e tributos
decorrentes da execugdo do objeto do instrumento contratual a ser posteriormente
firmado;
5.1.5- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrente do produto a ser
M adquirido;
5.2- Por forga do inciso III, do art. 14, da Lei 14.133/21, fica a CONTRATADA
obrigada a declarar ao CONTRATANTE, sob as penalidades cabiveis, a
superveniéncia de quaisquer fatos que o impecam de contratar com a
Administragao Publica.

Cruzeta/RN, 13 de novembro de 2024.

brrrdede

Mauricéa Monteiro de Medeiros Almeida
Secretaria Administrativa

Considerando a necessidade do produto a ser adquirido em face das justificativas
apresentadas, manifesto-me de acordo com o presente documento.

f
\_Itan Lollo 4éMedeiros

Présidente

CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA
Praga Celsa Azevedo, 127 — Cep. 58.375-000 — Telefax (84) 3473-2358
CNPJ 10.727.486/0001-73 — E-mail: camaracruzeta@yahoo com.br
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