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Oficio 026/2024 - SA
Cruzeta/RN, em 01 de julho de 2024.

DO: Setor Administrativo

AO: Excelentissimo Presidente do Poder Legislativo Municipal de Cruzeta/RN
Senhor Itan Lobo de Medeiros

Senhor Presidente,

Solicitamos de Vossa Senhoria a autorizacio para contratagdo de empresa
especializada no fornecimento de material de expediente, para atender as
necessidades diarias da Camara Municipal de Cruzeta/RN.

Justifica-se a abertura do presente procedimento licitatério, afim de manter
os trabalhos administrativos e operacionais rotineiros dos setores desta Casa
Legislativa. Visando assim, atender alguns pontos como:

e Atendimento das Necessidades Diarias: A Camara Municipal
requer uma quantidade significativa e variada de materiais de
expediente para suportar suas operagdes didrias. Isso inclui papéis,
canetas, pastas e entre outros itens essenciais para administragao,
comunicagao e arquivamento de documentos

* Especializagdo e Variedade de Produtos: Contratar uma empresa
especializada garante que tenhamos acesso a um catalogo amplo de
produtos de qualidade, adequados as especificidades de cada setor
da cdmara. Isso inclui itens especificos para escritdrio, legislagdo e
gestao documental.
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e Economia de Recursos: Através da contratagdo de uma empresa

especializada, podemos consolidar nossas compras, potencialmente
beneficiando-nos de pregos mais competitivos e condigdes favoraveis
de pagamento. Isso contribui para a otimizacdo dos recursos
financeiros da cdmara.

e Conformidade e Regularidade: A empresa especializada pode
assegurar o cumprimento das normas e regulamentagdes vigentes
para aquisi¢ao de materiais de expediente, garantindo que todos os
produtos adquiridos estejam em conformidade com as exigéncias
legais e padrdes de qualidade estabelecidos.

* Suporte e Servico ao Cliente: Além do fornecimento de produtos,
uma empresa especializada frequentemente oferece suporte ao
cliente, como assisténcia técnica, reposicao agil de produtos e
atendimento personalizado, o que é crucial para a manutenc¢io da
eficiéncia operacional da cAmara.

* Experiéncia e Credibilidade: Optar por uma empresa reconhecida
no mercado pela sua experiéncia e credibilidade assegura que
receberemos produtos de qualidade e um servico confidvel,
reduzindo  potenciais inconvenientes e garantindo um
relacionamento de longo prazo.

Em resumo, a contratagdo de uma empresa especializada no fornecimento
de material de expediente é fundamental para garantir que a CAmara Municipal
possa operar de maneira eficiente, econdmica e em conformidade com as normas
estabelecidas, assegurando a continuidade e a qualidade dos servigos prestados a

comunidade.
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Para a elaboragdo do estudo técnico preliminar sera designada as servidoras

dessa Casa Legislativa Izabelly Kariny de Aratjo e Iris Francielly Araujo Carneiro.
Quanto a aquisigao dos produtos, serd realizada de acordo com as necessidades da
Cémara Municipal de Cruzeta, mediante instrumento de contrato.

A descri¢do da aquisi¢do e quantitativo, estd especificado no ANEXO I,

deste oficio.

Atenciosamente,

\ &
Mauricéa Monteiro de Medeiros Almeida
Secretaria Administrativa
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1-INFORMACOES BASICAS

N? Processo Administrativo: 023/2024.

Area Requisitante: Secretaria Administrativa.

2 - ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAOE O PLANEJAMENTO

A contratagdo pretendida encontra amparo no item 27 do Plano Anual de

Contratacdes.

3 -DESCRICAO DA NECESSIDADE

A contratagdo pretende solucionar o problema seguinte:

O fornecimento de material de expediente, para atender as necessidades
diarias da CAmara Municipal de Cruzeta/RN.

Justifica-se a abertura do presente procedimento licitatério, afim de
manter os trabalhos administrativos e operacionais rotineiros dos setores desta

Casa Legislativa. Visando assim, atender alguns pontos como:
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Atendimento das Necessidades Didrias: A Camara Municipal
fequer uma quantidade significativa e variada de materiais de
expediente para suportar suas operagdes didrias. Isso inclui papéis,
canetas, pastas e entre outros itens essenciais para administracao,
comunicagdo e arquivamento de documentos

Especializagido e Variedade de Produtos: Contratar uma empresa
especializada garante que tenhamos acesso a um catalogo amplo de
produtos de qualidade, adequados as especificidades de cada setor
da camara. Isso inclui itens especificos para escritdrio, legislagdo e
gestdao documental.

Economia de Recursos: Através da contratacdo de uma empresa
especializada, podemos consolidar  nossas compras,
potencialmente beneficiando-nos de pregos mais competitivos e
condi¢des favoraveis de pagamento. Isso contribui para a
otimizagdo dos recursos financeiros da camara.

Conformidade e Regularidade: A empresa especializada pode
assegurar o cumprimento das normas e regulamentagGes vigentes
para aquisi¢dao de materiais de expediente, garantindo que todos os
produtos adquiridos estejam em conformidade com as exigéncias
legais e padrées de qualidade estabelecidos.

Suporte e Servigo ao Cliente: Além do fornecimento de produtos,
uma empresa especializada frequentemente oferece suporte ao

cliente, como assisténcia técnica, reposicdo agil de produtos e
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atendimento personalizado, o que ¢ crucial para a manutencio da
eficiéncia operacional da cAmara.

Experiéncia e Credibilidade: Optar por uma empresa reconhecida
no mercado pela sua experiéncia e credibilidade assegura que
receberemos produtos de qualidade e um servico confidvel,
reduzindo potenciais inconvenientes e garantindo um

relacionamento de longo prazo.

Em resumo, a contrata¢ido de uma empresa especializada no fornecimento

de material de expediente é fundamental para garantir que a CAmara Municipal

possa operar de maneira eficiente, econdmica e em conformidade com as normas

estabelecidas, assegurando a continuidade e a qualidade dos servicos prestados

a comunidade.

Quanto ao fornecimento serd conforme as necessidades da CAmara

Municipal, o contrato sera firmado em 19 de julho de 2024 4 31 de dezembro de

2024.

4- DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para o problema indicado acima ser solucionado, entende-se necessario que a

contratagdo apresente os seguintes requisitos:

Para que o presente fornecimento seja contratado e corretamente prestado,

existem requisitos minimos para sua satisfagdo, tais como: - As empresas deverao
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descrever os produtos cotados em suas propostas, com vistas a possibilitar a
emissao do parecer técnico.

O fornecimento sera prestado por empresa especializada no ramo. A
empresa devera ser devidamente regulamentada e autorizada pelos 6rgaos
competentes, em conformidade com a legislagdo vigente e padrdes de
sustentabilidade exigidos nesse instrumento e no termo de referéncia.

Entendemos, portanto, que a contratagdo nos presentes termos, atende
aos requisitos exigidos na Legislagdo em vigor, bem como atende as necessidades
da Camara Municipal de Cruzeta/RN no que tange as exigéncias.

Trata-se da contratagdo de empresa especializada no fornecimento de
material de expediente, para atender as necessidades diarias da CaAmara

Municipal de Cruzeta/RN.

5 - LEVANTAMENTO DO MERCADO

Analisando o mercado, entendem-se vidveis as seguintes alternativas,

abaixo indicadas:

 Licitagdo Publica: Este é o método mais comum e exigido por lei para
aquisi¢do de bens e servicos por entidades governamentais como a
Camara Municipal. Através de um processo competitivo, as empresas

interessadas apresentam propostas, e a escolha ¢ feita com base em
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critérios como prego, qualidade dos produtos, prazos de entrega, entre
outros.

* Registro de Pregos: Este procedimento permite que a CAmara Municipal
registre os pregos de diversos fornecedores para um mesmo item,
podendo realizar a compra conforme a necessidade e o prego registrado,
dentro do periodo de validade do registro. Isso proporciona flexibilidade
e agilidade nas compras.

e Contrata¢do Direta (dispensa ou inexigibilidade de licitacdo): Em casos
especificos previstos em lei, como para compras de pequeno valor ou
situagGes emergenciais, a Camara Municipal pode realizar contratacdes
diretas com fornecedores previamente cadastrados e qualificados.

 Atas de Registro de Precos de outros érgidos: A Cdmara pode utilizar atas
de registro de pregos de outros 6rgdos publicos, desde que essas atas
estejam vigentes e sejam compativeis com as necessidades da cAmara. Isso
pode oferecer vantagens como pregos ja negociados e condi¢des pré-
estabelecidas.

e Cooperativas de Trabalho e Empresas de Pequeno Porte: De acordo com
a Lei Complementar n® 123/2006 (Lei do Simples Nacional),
microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) tém prioridade
nas contratagdes governamentais. Cooperativas de trabalho também
podem ser consideradas como fornecedoras de material de expediente.

e Plataformas de Compras Governamentais: Utilizacio de plataformas

eletrdnicas de compras governamentais, como o Sistema Integrado de
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Administragdo de Servigos Gerais (SIASG) ou outras especificas do
municipio ou estado, facilita o processo de busca por fornecedores
cadastrados e licitados.

e Consércios Pablicos: Em alguns casos, especialmente para municipios
menores ou em regides que optaram por consércios puiblicos, a compra
conjunta de materiais pode ser uma alternativa para reduzir custos e

otimizar o processo de aquisigdo.

6 -DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A Camara Municipal busca estabelecer uma solugio integrada e eficiente
para a aquisi¢do de material de expediente, visando atender suas necessidades
diarias de forma econ6mica, agil e em conformidade com as normas vigentes.

A gestdo da aquisigdo sera conduzida de forma eficiente, garantindo a
economia de recursos ptblicos e manutengdo de um estoque adequado para as
operagdes diarias da Camara Municipal.

Mediante o mercado, entende-se que a melhor solugio para a satisfacio
do interesse publico é contratagdo direta para o fornecimento de material de
expediente, para atender as necessidades diarias da Camara Municipal de Cruzeta/RN,
por meio de dispensa com fundamento no ARTIGO 75, INCISO II, DA LEI

14.133/21, tendo em vista que as compras sdo de pequeno valor. A solucio

proposta também inclui a adogao de tecnologias e sistemas de apoio a gestio de
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compras governamentais, assegurando transparéncia e conformidade em todas
as etapas do processo.

A aquisi¢do dos produtos realizada ndo gera vinculo empregaticio entre
contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer relagio entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagdo direta. Além disso, ndo existe outra
maneira mais efetiva de realizar fornecimento de material de expediente, para atender
as necessidades diarias da Camara Municipal de Cruzeta/RN.

Esta descri¢do abrangente da solugdo demonstra um compromisso com a
eficiéncia, transparéncia e responsabilidade na gestdo de recursos publicos para
a aquisi¢ao de material de expediente, visando sempre atender as necessidades
da Camara Municipal de forma estratégica e alinhada com os principios da
administra¢do publica.

A aquisi¢do dos produtos ira ocorrer de forma gradativa, a partir da emissao
da ordem do servigo pela CONTRATANTE. Por ocorrer de maneira gradativa, a
CONTRATANTE ira realizar CONTRATO, a contratagio devera respeitar o que
diz o contrato.

O pagamento serd realizado no prazo de 05 (dias) tteis a partir da
apresentagao da nota fiscal e certiddes de regularidade fiscais validas, sendo: 1)
A prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e & Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas —- CNDT.

Minuta ETP — Lei n® 14.133/21
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7- ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

Entende-se necesséria a contratagdo dos seguintes itens e quantitativos:

ITEM

ESPECIFICACAO UND QUANT. | MARCA | MENOR VALOR VALOR
VALOR | UNITARIO TOTAL
MEDIO | MEDIO (R$)
(RS)
(R$)
Arquivo Morto em plastico 45,45 49,23 147,69
pct ¢/10 pegas na cor Azul 130
MM cor preto C x L x A: 27,4x
. 43,0x 27,1. PCT 03
PCT 05 3,22 4,14 20,70
Bloco de notas adesivas,
amarelo, tamanho 38x50 mm,
100 fls cada bloco, pacote com
2 4 unidades.
) PCT 05 2,11 3,53 17,65
Bloco de notas adesivas,
amarelo, tamanho 76 x 76
3 | mm, 100 fls cada bloco.
5 ,90 5 ’ 3 ’ 3
Caneta esferografica ponta . hea i
4 fina caixa ¢/50 und - cor azul CAIXA 01
01 10,80 14,58 14,58
Calculadora  Grande 12
UND

Digitos de Mesa Preta
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Clips em ago com acabamento
niquelado n® 2/0 com
tratamento anti ferrugem
contendo 100 unidades de
clips

CAIXA

12

4,50

4,82

57,84

Clips em a¢o com acabamento
niquelado n® 3/0 com
tratamento anti ferrugem
contendo 50 unidades de clips

CAIXA

12

3,90

4,44

53,28

Clips em ago com acabamento
niquelado n® 4/0 com
tratamento anti ferrugem
contendo 50 unidades de clips

CAIXA

03

2,10

5,48

16,44

Clips em ago com acabamento
niquelado n® 6/0 com
tratamento anti ferrugem

contendo 25 unidades de clips

CAIXA

03

2,10

2,51

7,53

10.

Clips em ago com acabamento
niquelado n® 8/0 com
tratamento anti ferrugem
contendo 25 unidades de clips

CAIXA

06

4,30

5,75

34,50

11.

Cola Liquida Branca 90g

UND

03

2,06

2,62

7,86

12.

Cola para isopor e E.V.A de
no minimo 40g

UND

06

2,28

2,86

17,16

13.

Fita corretiva 5mmx6ém

UND

06

6,91

7,60

45,60
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14.

Fita Kraft Crepado 38mm x 50
mm

ROLO

02

11,50

17,77

35,54

15,

Fita adesiva transparente
45mm x 100m

ROLO

02

7,59

14,99

29,98

16.

Grampeador tamanho grande
de mesa para grampos 26/6
capacidades minimo 25 folhas

UND

03

23,11

30,41

91,23

17.

Grampos para grampeador
galvanizados  26/06  que
grampeia no minimo 2 laudas
e no maximo 30 laudas.

CAIXA

05

5,30

6,85

34,25

18.

Molha dedos pasta -
Umedecedor de dedos nao
toxico - Inodoro. Peso

Liquido 12 g.

UND

03

3,15

3,29

9,87

19.

Papel A4 peso 40 com 100
folhas

PCT

05

9,90

12,77

63,85

20.

Papel fotografico A4 21,6 x
27,9 cm gramatura 130g com
20 folhas

PCT

08

11,00

16,91

135,28

21,

Papel oficio A4 nao reciclado
210 mm x 298 mm gramatura
75g/m2 caixa com 10 resmas

CAIXA

08

278,55

285,10

2.280,80
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Pasta Classificador de Cartao 05 105,22 126,24 631,20
480g/m? Com Grampo Com
Impressao: 20 Unidades -
T
2. Polycart PC
) , . 10,49 12,09 60,45
Pasta registradora com visor
23 lombo estreito (AZ) UND 05
: 3 10,75 14,04 280,80
Pasta registradora com visor
Y lombo largo (AZ) UND 20
Perfurador para papel, para| UND 02 28,84 35,01 70,02
no minimo 35 fls com guia de
25, metal.
Pilha alcalina AAA com 4 PCT 20 7,50 10,13 202,60
2%, pilhas
Pilha alcalina pequena AA PCT 20 4,50 4,93 98,60
—., | com 4 pilhas
_ , L UND 03 3,32 3,64 10,92
»g, | Reégua em Poliestireno 30 cm
UND 02 4,54 5,33 10,66
Tinta para carimbo de cor
29, | preta- 40 ML.
UND 02 8,78 14,36 28,72
Tesoura de Ag¢o Inox Cabo
30. Emborrachado

As unidades e especificagSes do presente servigo, na tabela sao justificadas

com base:
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A estimativa do quantitativo para o fornecimento de material de expediente,
para atender as necessidades diarias da Cadmara Municipal de Cruzeta/RN, foi
cuidadosamente elaborada com base em dados histéricos detalhados, fornecidos
pelo sistema TOPDOWN, anexado nesse instrumento. Este sistema, utilizado
pela Administragdo Municipal, registra de maneira precisa o uso e a demanda
durante o ano de 2023, permitindo uma analise aprofundada e confiavel do

consumo pela Camara Municipal de Cruzeta/RN.

8 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA
CONTRATACAO

O presente objeto ndo podera ser parcelado é tecnicamente e
economicamente inviavel dividir a solugdo em contratagdes separadas com vistas
a se obter uma padronizagao no processo de material de expediente, onde todos

os itens enquadram-se no mesmo objeto.

| 9 - ESTIMATIVA DE VALORES |

Estimativa dos globais da contratagdo, com base em pesquisa simplificada de
mercado, a fim de realizar o levantamento do eventual gasto com a solugdo
escolhida (de modo a avaliar a viabilidade econémica da opgao) é o seguinte:

Valor global: R$ 4.055,51 (Quatro mil, cinquenta e cinco reais e cinquenta e um
centavos). Utilizou-se do Portal de Compras Publicas e sites para tal estimativa

de valores, em anexo a esse instrumento consta.
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10 - CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nao existéncia de Contratagdes.

11- RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se, com a contratagdo, atender as necessidades da Céamara
Municipal de Cruzeta/RN, para a contratagio de empresa especializada no

fornecimento de material de expediente, para atender as necessidades didrias da Camara

Municipal de Cruzeta/RN.

12- PROVIDENCIAS PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO

Nao serdo necessarias providéncias.

13- POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS

Naéo existéncia de possiveis impactos ambientais.

Minuta ETP - Lei n? 14.133/21
Atualizagdo: julho/2024
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14 - DECLARACAO DE VIABILIDADE

De acordo com o orgamento e plano de contratagdes aprovado para o ano
de 2024 existe viabilidade financeira, bem como a CAmara Municipal de
Cruzeta/RN apresenta as condi¢des necessarias para a aquisi¢do do material de

expediente.

15- ANEXOS

- Plano Anual de Contratacées;
- Extrato de itens licitados para material de expediente ano de referéncia 2023;

- Pesquisas mercadolégicas em anexo no processo.

16- RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO ETP

Izabelly Kariny de Aratjo

Iris Francielly Araujo Carneiro

\)

Izabelly Kariny de Aratijo

Minuta ETP - Lei n® 14.133/21
Atualizagdo: julho/2024
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Controladora

—~ D/R«F‘S 4«0\/\/\ OWANNY, CA . Conven 'O

Iris Francielly Araujo Carneiro

Chefe Tesouraria

Minuta ETP - Lei n? 14.133/21
Atualizagdo: julho/2024
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DA: Secretaria Administrativa

AO: Excelentissimo Presidente do Poder Legislativo Municipal de Cruzeta/RN,
Senhor, Itan Lobo de Medeiros

Senhor Presidente,

Venho através deste, encaminhar TERMO DE REFERENCIA objetivando a
contratagao de empresa especializada no fornecimento de material de expediente,

para atender as necessidades diarias da CAmara Municipal de Cruzeta/RN.

Atenciosamente,

\ {
hymrdiede
Mauricéa Monteiro de Medeiros Almeida
Secretaria Administrativa

CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA
Praga Celso Azevedo, 127 - Cep. 59.375-000 — Telefone/WhatsApp (84) 99148-4454
CNPJ 10.727.485/0001-73 — E-mail: camaracruzeta@yahoo.com.br
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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n® 023/2024.

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

L.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada
no fornecimento de material de expediente, para atender as necessidades diarias da CAmara
Municipal de Cruzeta/RN, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UND QUANT. | MARCA | MENOR VALOR VALOR
VALOR | UNITARIO | TOTAL
MEDIO | MEDIO
(R$) (RS)
(R$)
Arquivo Morto em 45,45 49,23 147,69
pléstico pct ¢/10 pegas na
cor Azul 130 MM cor
> preto C x L x A: 27,4x 03
1 43,0x 27,1. PCT
’ 170
Bloco de notas adesivas, PCT 5 322 Lo ot
amarelo, tamanho 38x50
mm, 100 fls cada bloco,
2. | pacote com 4 unidades.
2,11 3,53 17,65
Bloco de notas adesivas, PCT 02
amarelo, tamanho 76 x
76 mm, 100 fls cada
3. | bloco.
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Caneta esferografica
ponta fina caixa ¢/50 und

—cor azul

CAIXA

01

53,90

59,23

59,23

Calculadora Grande 12

Digitos de Mesa Preta

UND

01

10,80

14,58

14,58

Clips em aco com
acabamento niquelado
n® 2/0 com tratamento
anti ferrugem contendo
100 unidades de clips

CAIXA

12

4,50

4,82

57,84

Clips em ago com
acabamento niquelado
n? 3/0 com tratamento
anti ferrugem contendo
50 unidades de clips

CAIXA

12

3,90

4,44

53,28

Clips em ago com
acabamento niquelado
n® 4/0 com tratamento
anti ferrugem contendo
50 unidades de clips

CAIXA

03

2,10

5,48

16,44

Clips em ago com
acabamento niquelado
n?® 6/0 com tratamento
anti ferrugem contendo
25 unidades de clips

CAIXA

03

2,10

2,51

7,53

10.

Clips em aco com
acabamento niquelado
n® 8/0 com tratamento

4,30

5,75

34,50
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anti ferrugem contendo
25 unidades de clips

CAIXA

06

11.

Cola Liquida Branca 90g

UND

03

2,06

2,62

7,86

= 12,

Cola para isopor e E.V.A
de no minimo 40g

UND

06

2,28

2,86

17,16

13.

Fita corretiva 5mmxé6m

UND

06

6,91

7,60

45,60

14.

Fita ~Kraft Crepado
38mm x 50 mm

ROLO

02

11,50

17,77

35,54

15.

Fita adesiva
transparente 45mm x
100m

ROLO

02

7,59

14,99

29,98

16.

Grampeador tamanho
grande de mesa para
grampos 26/6
capacidades minimo 25
folhas

UND

03

23,11

30,41

91,23

17.

Grampos para
grampeador
galvanizados 26/06 que
grampeia no minimo 2
laudas e no maximo 30
laudas.

CAIXA

05

5,30

6,85

34,25

18.

Molha dedos pasta -
Umedecedor de dedos
nao téxico - Inodoro.

Peso Liquido 12 g.

UND

03

3,15

3,29

9,87
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19.

Papel A4 peso 40 com
100 folhas

PCT

05

9,90

12,77

63,85

20.

Papel fotografico A4 21,6
x 27,9 cm gramatura
130g com 20 folhas

PCT

08

11,00

16,91

135,28

21.

Papel oficio A4 nao
reciclado 210 mm x 298
mm gramatura 75g/m2

caixa com 10 resmas

CAIXA

08

278,55

285,10

2.280,80

22,

Pasta Classificador de
Cartdo 480g/m2 Com
Grampo Com
Impressao: 20 Unidades
- Polycart

PCT

05

105,22

126,24

631,20

23.

Pasta registradora com

visor lombo estreito

(AZ)

UND

05

10,49

12,09

60,45

24.

Pasta registradora com
visor lombo largo (AZ)

UND

20

10,75

14,04

280,80

25.

Perfurador para papel,
para no minimo 35 fls
com guia de metal.

UND

02

28,84

35,01

70,02

26.

Pilha alcalina AAA com
4 pilhas

PCT

20

7,50

10,13

202,60

o

Pilha alcalina pequena
AA com 4 pilhas

PCT

20

4,50

4,93

98,60

28.

Régua em Poliestireno

30 cm

UND

03

3,32

3,64

10,92




ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA
Praga Celso Azevedo, 127 - Cep. 59.375-000 — Telefone/WhatsApp (84) 99148-4454
CNP]J 10.727.485/0001-73 — E-mail: camaracruzeta@yahoo.com.br
Site: https://www.cruzeta.rn.leg.br/

Tinta para carimbo de L2, 02 4,54 5,33 10,66
29. | cor preta- 40 ML.

Tesoura de Ago Inox| UND va 8,78 14,36 28,72
30. | Cabo Emborrachado

L.1. A contratagdo de empresa especializada no fornecimento de material de expediente,
para atender as necessidades diarias da CAmara Municipal de Cruzeta/RN, aquisi¢io devera
ocorrer de forma gradativa ou em sua totalidade a depender das necessidades diarias da
Camara Municipal de Cruzeta/RN, conforme justificativa constante do Estudo Técnico

Preliminar.

2. VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia da contratacio é de 19 de julho de 2024 até 31 de dezembro de
2024, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. A vigéncia do Termo de Contrato est4 sujeita a condigdo resolutiva consubstanciada
na existéncia de recursos orgamentérios e financeiros correspondentes.

2.3.  Eventuais pedidos de prorrogacio contratual deverdo ser encaminhados pelo gestor
aos setores competentes com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias antes do término
do contrato, com as devidas justificativas;

2.4.  Sefatos supervenientes e novos ocorrerem, o prazo previsto podera ser mitigado e/ou

alargado, mediante justificativa fundamentada.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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3.1. A Fundamentacio da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em T6pico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo

de Referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
41. A descrigdio da solugio como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico

especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Para que o presente objeto seja contratado e corretamente prestado, existem requisitos
minimos para sua satisfacdo, tais como:

5.2 Informar a marca do produto a ser fornecido, para que seja avaliada a qualidade e se o
mesmo atende as necessidades desse orgao.

5.3 Os produtos deverdo ter validade minima de 06 (seis) meses.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Execucio
6.1. A execugdo do objeto seguirs a seguinte dindmica:
6.1.1. Inicio da aquisigdo dos produtos ocorrera mediante a publicacido do contrato
e emissdo de ordem de compra.
6.1.2. O fornecimento ocorrerd de maneira gradativa ou em sua totalidade, a
depender das necessidades da CAmara Municipal de Cruzeta/RN, as solicitagdes

por meio de ordem de compra ir4 acontecer mediante demanda.
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6.1.3. Local e horario da prestacio dos servicos
6.2. O fornecimento dos produtos deverd ocorrer no seguinte enderego: Praca Celso
Azevedo, 127 - Cep. 59.375-000 — Sede da Cimara Municipal de Cruzeta/RN;
6.3.  As entregas podem ocorrer no seguinte horario: 07:00 AS 12:00 horas. De segunda-

feira a sexta-feira.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucio total ou parcial.
7.2. As comunicages entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrOnica
para esse fim.
7.3. O 6rgédo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogio de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
74.  Os agentes puiblicos designados como fiscal(is) ou gestor de contrato deverio
preencher os seguintes requisitos:
7.4.1.sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Administragdo Publica, em caso de impossibilidade podera ser
servidor ptiblico em cargo comissionado
74.2.ndo sejam c6njuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administragdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdémica,

financeira, trabalhista e civil.
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7.4.3.ndo ter atuado, no certame que deu origem ao contrato, como pregoeiro, agente
de contratagdo, membro de comissdo de licitacio ou estar envolvido com o
pagamento do contrato.

7.5.  Devem ser designados, na mesma portaria, os servidores que substituirdo o fiscal e
gestor titulares em suas faltas e impedimentos ndo superiores a 60 (sessenta) dias. Caso o
periodo de substituigdo seja superior a sessenta dias, devera ser indicado novo servidor para
exercer a fungao.
7.6. O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por nao se tratar
de ordem ilegal, devendo o servidor indicado expor ao superior hierarquico as vedacgoes
e/ou limitagdes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas
atribuigoes.
7.7.  Os gestores e fiscais designados devem ser formalmente cientificados acerca do
contrato que deverdo acompanhar, inclusive com a entrega a eles de copias do edital (ou
aviso de contratagdo direta) e do instrumento de contrato (ou documento substituto).
7.8. O Poder Legislativo municipal deve promover, na medida do possivel, a devida
capacitagao dos agentes ptiblicos que geralmente sdo designados como fiscais e gestores de
contratos.
Fiscalizac¢do
7.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), que
sera(@o) designado(s) mediante portaria especifica para a contratacdo objeto deste
documento.
7.10. Na designacdo do(s) fiscal(is) devera ser observado o principio da segregacdo de

fungdes, vedada a designagio do mesmo agente ptiblico para atuacio simultinea em
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fungbes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e
de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

7.11. O fiscal do contrato acompanharé a execugio do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragao.

7.12. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para
a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

7.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagGes para a corre¢do da execucio do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.
7.14. O fiscal do contrato informar4 ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

7.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
7.16. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a
prorrogacao contratual.

7.17. O fiscal do contrato verificardA a manutengio das condi¢des de habilitacio da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios

pertinentes, caso necessario.
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7.17.1.  Paraefeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
devera verificar a efetiva validade das certiddes municipal, estadual, trabalhista,

federal e FGTS.

Gestor do Contrato

7.18. O gestor do contrato coordenara a atualizacio do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas & verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

7.18.1. O gestor do contrato acompanhar4 os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia,

7.18.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais quanto ao cumprimento de obriga¢es assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas.

7.183.0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com

competéncia para tal, conforme o caso.
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7.18.4. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos
para a formaliza¢do dos procedimentos de liquidagio e pagamento, no valor dimensionado

pela fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE LIQUIDACAO E DE PAGAMENTO
8.1.  Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
8.1.1. Nao entregar os produtos como especificado, com as validades minimas e no
local mencionado;
8.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida o
fornecimento dos produtos contratados;
Recebimento
8.2.  Os produtos serdo recebidos apds emissao de ordem de compra, no prazo de 5 dias
uteis, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacio do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.
8.3. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 3 (trés) dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
8.3.1. O objeto do contrato deverd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando
presentes quaisquer dos casos do Art. 337-L do CP, evitando-se a ocorréncia de

dano efetivo ao erario.
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8.3.2. Caso a gravidade da discrepancia (qualitativa ou quantitativa) seja singela e
de fécil reparagdo, o objeto podera ser recebido provisoriamente, desde que as
irregularidades sejam anotadas no respectivo termo detalhado, devendo a
contratada sand-las no prazo fixado, sob pena do ndo recebimento definitivo e
da imputagdo de penalidades contratuais.

8.4. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 (cinco) dias tteis, a contar do
recebimento provisdrio, apés a verificagdo da qualidade e quantidade dos produtos e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, que devera conter, no minimo:

a) Identificagao do fiscal, com a aposigio de nome completo, matricula, assinatura e
data, assim como sua assinatura.

b) Relagdo dos itens, quantificando-os, descrevendo-os sucintamente e indicando o
valor a ser pago ao contratado.

c) Identificacdo e assinatura de outro servidor (nos mesmos moldes) que tenha
conhecimento das condigdes em que o recebimento foi feito, podendo ainda ser
vistada pelo ordenador da despesa.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6.  No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto 4 dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execucio

do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
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8.7. O prazo para a solugio, pelo contratado, de inconsisténcias na execucéo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidagio de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.
8.8. O recebimento provisério ou definitivo nio excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.
8.9.  Compete aquele que realizar o recebimento provisério do objeto contratual (fiscal do
contrato ou, excepcionalmente, o gestor):
8.9.1. Registrar em sistema eletrdnico préprio ou em livro fisico, em caso de material
de expediente ou de bens mdveis em geral, o eventual estoque ja existente e a
quantidade recebida;
8.9.2. Elaborar o termo detalhado ou recibo (conforme o caso), que devera descrever,
discriminar e quantificar adequadamente o objeto recebido, bem como registar
0 cumprimento ou néo do prazo para prestacdo dos servigos;
8.9.3. Garantir a guarda e a vigilancia do(s) bem(ns), se for o caso;
8.9.4. Dar o devido encaminhamento para as providéncias relativas ao recebimento
definitivo do objeto.
8.10. Constatando a nao prestagdo (total ou parcial) do fornecimento, o fiscal, o gestor ou
a comissado (conforme o caso) deve informar a ocorréncia 4 unidade gestora para adogao das
medidas contratuais cabiveis, inclusive para a realizacéo de possiveis glosas. Além disso,
devera provocar a autoridade méxima do ente para dar inicio ao procedimento apuratdrio
para possivel aplicagio de sangdo por descumprimento contratual, sempre em

conformidade com o contrato e com as disposi¢des constantes na legislagao.
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9. Liquidagao
Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 05 (cinco)
dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secao.
9.1. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

9.1.1. o prazo de validade;

9.1.2. a data da emissao;

9.1.3. os dados do contrato e do érgado contratante;

9.1.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

9.1.5. o valor a pagar; e

9.1.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
9.2. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizacao da situagao, sem dnus ao contratante;
9.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
9.4. Constatando-se a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por

igual periodo, a critério do contratante.
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9.5. Nao havendo regularizacdio ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

9.6. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

9.7. Havendo a efetiva execug¢ao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.
10. Prazo de pagamento

10.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias tuteis contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior.

11. Forma de pagamento

11.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

11.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

11.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

11.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislagao vigente.
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11.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.5. Nenhum valor serd pago ao Contratado enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacéo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual
podera ser compensada com o pagamento pendente, sem que isso gere direito a acréscimo

de qualquer natureza.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

12.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade dispensa, com adogdo do critério de julgamento pelo menor
valor por item.

13. Regime de Execu¢do de forma gradativa

13.1. O regime de execugdo do objeto sera de maneira gradativa ou em sua totalidade, de
acordo com as necessidades da Camara Municipal de Cruzeta/RN, a paritr de emissao de
ordem de compra.

13.2. Exigéncias de habilitacao

13.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

14. Habilitacdo juridica

14.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga

de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;
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14.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

14.3. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
14.4. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELL: inscri¢do do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio
de seus administradores;

14.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdao de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.? 77, de 18 de mar¢o
de 2020.

14.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus
administradores;

14.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

14.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia

que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
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Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

14.9. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4%, §22 do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.

14.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢ao Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

14.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagdo respectiva.

15. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

15.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

15.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

15.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

15.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
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do Titulo VII-A da Consolidacio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

15.5.  Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

15.6. Prova deregularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

15.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devers comprovar tal condi¢do mediante a apresentacio
de declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

15.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

16. Qualifica¢io Econémico-Financeira

16.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (Lei
n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

17. Qualificagdo Técnica

17.1.  Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigacGes objeto da licitacio;

17.2. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentagao, no momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a
entidade profissional competente no Brasil.

18. Qualificagdo Técnico-Operacional
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18.1. Comprovagéo de aptiddo para execucio de servi¢o de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagio, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacio de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

18.2. Os atestados de capacidade técnica poderio ser apresentados em nome da matriz ou
da filial da empresa licitante.

18.3. O licitante disponibilizara todas as informacgdes necessirias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragio, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

18.3.1. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

18.3.2. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessérias 2 comprovacgao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando  solicitado pela
‘Administragao, copia do contrato que deu suporte a contratagio, endereco atual
da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

18.3.3. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato social

vigente;

19.  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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19.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 4.055,51 (Quatro mil, cinquenta e cinco
reais e cinquenta e um centavos), comprovado mediante pesquisas de preco realizadas,
juntadas junto ao estudo técnico preliminar.

19.2. Os pregos inicialmente contratados sero fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado em 2024.

19.3.  Ap6s o interregno de um ano, caso o contratado solicite reajuste de prego, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a apresentacéo de propostas e andlise comparativa com
o mercado, pelo Contratante.

19.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano ser4
contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

19.5. O reajuste sera realizado por apostilamento.

20. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

20.1. Sao obrigag¢des do Contratante:

20.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

20.1.2. Receber os produtos no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
20.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas
no objeto prestado, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

20.1.4. Acompanbhar e fiscalizar a execugio do contrato e o cumprimento das obrigag¢des pelo
Contratado;

20.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto,

no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato;
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20.1.6. Aplicar ao Contratado san¢bes motivadas pela inexecugido total ou parcial do
Contrato;

20.1.7. Cientificar o érgdo de representacio judicial para adogdo das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

20.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas
a execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugio do
ajuste.

20.1.8:1. A Administragdo terd o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual
periodo.

20.1.8.2. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo méximo de 15 (quinze) dias.

20.1.8.3. Notificar o0s emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais (§4° do art. 137,
da Lei n® 14.133, de 2021).

20.1.8.4. A Administragdo ndo responderéa por quaisquer compromissos assumidos
pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

21.  OBRIGACOES DO CONTRATADO
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21.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagGes constantes deste Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

21.1.1. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacio;

21.1.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles
solicitados;

21.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os produtos nos quais se verificarem validades
vencidas, extraviadas ou com incorregdes impedindo a entrega a0 CONTRATANTE;
21.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nio reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacio ou o acompanhamento da execu¢do contratual pelo
Contratante, que ficar4 autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

21.1.5. Entregar ao setor responsavel pela fiscalizagio do contrato, junto com a Nota Fiscal
para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e Divida Ativa da
Uniéo; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF:; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
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21.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

21.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugio do objeto contratual.
21.1.8. Paralisar, por determinagio do Contratante, qualquer fornecimento que ndo esteja
sendo de acordo com os érgdos de inspegao ou que ponha em risco a seguranca de pessoas
ou bens de terceiros.

21.1.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitacdo na licitacdo, ou para qualificacéo,
na contratagao direta;

21:1.10; Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

21:1:11: Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124,11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

21.1.12; Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

21.1:13. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para anélise e aprovacao,

quaisquer mudangas nos métodos de fornecimento especificados no contrato.
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21.1.14. Néo permitir a utilizacio de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagio

do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

22. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
22.1. Comete infracio administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado
que:
a) der causa a inexecucio da entrega dos produtos;
b) der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracio ou
ao funcionamento dos servigos ptiblicos ou ao interesse coletivo;
¢) deixar de entregar a documentacio exigida para realizagdo da dispensa;
d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
e) ndo celebrar o contrato ou nio entregar a documentagdo exigida para a contratagdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
f) ensejar o retardamento da execucido ou da entrega do objeto da contratacio sem
motivo justificado;
g) apresentar declaracio ou documentagéo falsa exigida para o processo ou prestar
declaragdo falsa durante a dispensa ou execuc¢do do contrato;
h) fraudar a contratacio ou praticar ato fraudulento na execucio do contrato;
i) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
j) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacio;
k) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
22.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas acima descritas as

seguintes sangdes:
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L. Adverténcia, quando o Contratado der causa 3 inexecugao parcial do contrato, sempre
que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

II. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas c, d, e, f, g e h do subitem acima deste Contrato, sempre que nio se justificar a
imposigao de penalidade mais grave (art. 156, §4° da Lei);

III. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas 4, i, J, kel do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
¢, d, e f, g ehg, quejustifiquem a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da
Lei).

IV. Multa:

a) moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da

parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

22.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato n3o exclui, em hipéStese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado 4 Contratante (art. 156, §9°).
22.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a de multa (art. 156, §7°).
22.5. A aplicagdo das sangGes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar.
22.6. Antes da aplicagdo de qualquer sancio serd facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimacao.
22.7. Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do

pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
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valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art.
156, §8°).
22.8. Previamente ao encaminhamento 3 cobranga judicial, a multa poder4 ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicagio enviada pela autoridade competente.
22.9. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §19) :
L. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il.  as peculiaridades do caso concreto;

III.  as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV.  os danos que dela provierem para o Contratante;

V. aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientagbes dos 6rgdos de controle.

22.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serio apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).
22.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusio patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangGes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo

ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
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observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160)

22.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data de
aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

22.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para

licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

23.  EXTINCAO CONTRATUAL

23.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente
de terem sido cumpridas ou nio as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

23.2. O contrato poderd ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o
Contratante, quando este nao dispuser de créditos or¢amentdrios para sua continuidade ou
quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

23.3. A extingdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde
que haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois)
meses de antecedéncia desse dia.

23.4. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversdrio, a extingdo contratual ocorrera apds 2

(dois) meses da data da comunicacao.
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23.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigages nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n®
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contradit6rio e a ampla defesa.
23.5.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
23.5.2. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa
nao ensejara a extingdo se nio restringir sua capacidade de concluir o contrato.
23.5.2.1. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera
ser formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.
23.6. O termo de extingéo, sempre que possivel, sera precedido:
23.6.1. Balango dos eventos contratuais ja campridos ou parcialmente cumpridos;
23.6.2. Relagéo dos pagamentos j4 efetuados e ainda devidos;
23.6.3. Indenizagbes e multas.
23.7. A extingdo do contrato ndo configura Sbice para o reconhecimento do desequilibrio
econdémico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).
23.8. O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administragdo a promover a extingao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
23.9. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
0rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcio na
licitagdo ou atue na fiscalizagio ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art.

14, inciso IV, da Lei n.2 14.133, de 2021).
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24. ALTERACOES AO CONTRATO

24.1. Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n® 14.133, de 2021.

24.2. O CONTRATADO estara obrigado a aceitar, nas mesmas condigOes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

24.3.  As supressGes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderéo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de
contrato.

24.4. As alteragbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracio de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos
casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hiptese em que a
formalizagdo do aditivo dever4 ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n®
14.133, de 2021).

24.5. Registros que ndo caracterizam alteracio do contrato podem ser realizados por
simples apostilamento, dispensada a celebracio de termo aditivo, na forma do art. 136 da

Lei n® 14.133, de 2021.

25.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

25.1.. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento Geral do Municipio de Cruzeta/RN no ano de 2024.
25.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacgéo:

Unidade Or¢amentaria: 01.001.01.031.0001.2001 — Manutengao dos Servicos da CAmara;
Elemento de Despesa: 33.90.30 — Material de Consumo
Fonte: 001000001 — Recursos Ordinarios
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25.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovagao da Lei Orgamentdria respectiva e liberagio dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

26. CASOS OMISSOS

26.1.  Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n® 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢des contidas na Lei n? 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor
— e normas e principios gerais dos contratos.

Cruzeta/RN, 09 de julho de 2024.

Mauricéa Monteiro de Medeiros Almeida
Secretaria Administrativa

Considerando a necessidade do servigo em face das justificativas apresentadas, manifesto-
me de acordo com o presente docum

I taWiros
esidente
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Cruzeta/RN, em 26 de julho de 2024.

DESPACHO:

Mediante relatério impresso do sistema TOP DOWN, a empresa ganhadora
do item de acordo com o critério de julgamento adotado de menor taxa de
agenciamento, foi a empresa Elias Avelino dos Santos, inscrita no CNPJ:
24.208.480/0001-49, vencendo os itens: 1, 2, 3, 4,5,6,7,8,9,10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,
17,18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29 e 30 perfazendo o valor de R$ 4.063,60
(Quatro mil, sessenta e trés reais e sessenta centavos). Vale ressaltar ainda que a
empresa apresentou os documentos de habilitacio exigidos no TERMO DE
REFERENCIA e atendeu aos critérios de julgamento.

Outro ponto importante, a ser destacado ¢ que a referida empresa prestou
seus servigos, no exercicio de 2023, de maneira satisfatéria, ndo existindo, em
nossos registros, fatos que desabonem sua conduta e responsabilidade com as

obrigag¢des assumidas.

Daywelerson Klayton Neres Dantas
Assessor Contabil/Agente de Contratagdo
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