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Oficio 016/2024 - SA

Cruzeta/RN, em 18 de marco de 2024.
DO: Setor Administrativo

AO: Excelentissimo Presidente do Poder Legislativo Municipal de Cruzeta/RN
Senhor Itan Lobo de Medeiros

Senhor Presidente,

Solicitamos de Vossa Senhoria a prestacdio de servicos de
limpeza/manutencio, retirada e instalagdo das tubulag¢des e dos aparelhamentos
de ar condicionados do anexo administrativo da CAmara Municipal de
Cruzeta/RN.

Justifica-se, a contratagao pois, com a construgao do anexo administrativo
da Camara Municipal, h4 a necessidade de instalacdo de novos aparelhos de ar
condicionado, tendo em vista que os mesmos sdo imprescindiveis ao
desenvolvimento das atividades do 6rgéo, uma vez que proporciona o bem estar,
satide e conforto térmico aos servidores e usuarios dos servicos do 6rgdo. Além
disso, é importante a conservacio dos equipamentos de ar condicionados,
prezando pela boa conservagio dos aparelhos. Dessa forma é necessario a limpeza,
manutengdo preventiva e corretiva, se necessario, em todos os equipamentos do
objeto do Contrato, com o fim de assegurar regularidade no funcionamento e nas

futuras manutengées preventivas.

Atenciosamente,

M w—d
Mauricéa Montei‘i)w de Meﬁ/eiros Almeida
Secretiaria Administrativo
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ANEXO I

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP

| 1- INFORMACOES BASICAS ]

N® Processo Administrativo: 015/2024.

Area Requisitante: Secretaria Administrativa.

B - ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLAN EJAMENTO 7

A contratagdo pretendida encontra amparo no item 24 do Plano Anual de

Contratagdes, publicado no dia 04 de abril de 2024.

| 3- DESCRICAO DA NECESSIDADE ]

Justifica-se, a contratacio pois, com a construgdo do anexo administrativo
da Camara Municipal, ha a necessidade de instalagéo de novos aparelhos de ar
condicionado, tendo em vista que os mesmos sdo imprescindiveis ao
desenvolvimento das atividades do drgdo, uma vez que proporciona o bem estar,
saude e conforto térmico aos servidores e usuarios dos servigos do 6rgao. Além
disso, ¢ importante a conservacao dos equipamentos de ar condicionados,
prezando pela boa conservacio dos aparelhos. Dessa forma é necessario a
limpeza, manutengio preventiva e corretiva, se necessario, em todos os
equipamentos do objeto do Contrato, com o fim de assegurar regularidade no

funcionamento e nas futuras manutengSes preventivas,

O processo sera baseado no ARTIGO 75, INCISO 11, DA LEI 14.133/21 E
SUAS ALTERACOES POSTERIORES,
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l4- DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO 7
Para o problema indicado acima ser solucionado, entende-se necessério

que a contratagao apresente os seguintes requisitos:

Os servigos serdo prestados por empresa ou servidor especializado no
ramo. Em casos de empresa devera ser devidamente regulamentada e autorizada
pelos 6rgdos competentes, em conformidade com a legislagdo vigente e padrdes
de sustentabilidade exigidos nesse instrumento e no futuro termo de referéncia,

Entendemos, portanto, que a contratacdo nos presentes termos, atende
aos requisitos exigidos na Legislagio em vigor, bem como atende as necessidades
da Camara Municipal de Cruzeta/RN no que tange as exigéncias.

Trata-se de servigos de prestacdo de servicos de limpeza/manutengio,
retirada e instalagdo das tubulagbes e dos aparelhamentos de ar condicionados
do anexo administrativo da Camara Municipal de Cruzeta/RN.

Neste caso ¢ interessante a contratacio direta por meio de processo
licitatério de dispensa, tendo em vista que a prestacdo dos servigos por empresa
especializada ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
¢ a Administragdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinacéo direta.

| 5 - LEVANTAMENTO DO MERCADO ]

Analisando o mercado, entende-se viavel o seguinte procedimento abaixo
indicado:

* Contratagdo direta por meio de dispensa com fundamento no ARTIGO 75,

INCISO II, DA LEI 14.133/21 E SUAS ALTERACOES POSTERIORES,

tendo em vista que a prestagdo dos servigos por empresa especializada

nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
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Administracdo, vedando-se qualquer relacio entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinacio direta.

| 6 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO ]

Diante da alternativa apresentada, sopesando-se os pds e contras, entende-
se que a solugdo apresentada atende o interesse publico, sendo de melhor
aproveitamento e rapidez a Contratagio direta por meio de dispensa com
fundamento no ARTIGO 75, INCISO II, DA LEI 14.133/21 E SUAS ALTERACOES
POSTERIORES.

[ 7 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS —I

Entende-se necesséria a contratacio dos seguintes itens, quantitativos e

valores estimados:

ITEM

UNIDADE DE VALOR

DESCRICAO DO SERVICO MEDIDA QUANT UNIT.

VALOR
TOTAL

01

PRESTACAO DE SERVICOS DE
INSTALACAO DE TUBULACAO E
DOS APARELHAMENTOS DE AR
CONDICIONADOS DO  ANEXO UND 06
ADMINISTRATIVO DA CAMARA
MUNICIPAL DE CRUZETA/RN. -
TAMANHO 12.000 BTU’s.

02

PRESTACAO DE SERVICOS DE
INSTALACAO DE TUBULACAO E

DOS APARELHAMENTOS DE AR
CONDICIONADOS DO  ANEXO UND 02
ADMINISTRATIVO DA CAMARA
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MUNICIPAL DE CRUZETA/RN. -

TAMANHO 28.000 BTU's.
RETIRADA E LIMPEZA DE
03 | APARELHOS DE AR UND 02
CONDICIONADOS - TAMANHO
9.000 BTU’s.

LIMPEZA E MANUTENCAO DE

04 APARELHOS DE AR UND 03
CONDICIONADOS - TAMANHO
18.000 BTU’s.

LIMPEZA E MANUTENCAO DE

05 | APARELHOS DE AR UND 01
CONDICIONADOS -~ TAMANHO
12.000 BTU's.
VALOR TOTAL XXXXX

As unidades e especificagdes de itens presentes na tabela sio justificadas
com base nos seguintes critérios:

Os servigos serdo prestados parcialmente conforme necessidade de
execucdo de cada item, onde o objeto procura atender a necessidade do Poder
Legislativo. Com a construgdgo do anexo administrativo da Camara, ha a
necessidade de instalagio de novos aparelhos de ar condicionado, tendo em vista
que 0s mesmos sao imprescindiveis ao desenvolvimento das atividades do orgao.
Assim sendo, é imprescindivel a contratacdo para a prestagio de
limpeza/manutengéo, retirada e instalacdo das tubulagGes e dos aparelhamentos
de ar condicionados do anexo administrativo da Camara Municipal de

Cruzeta/RN.
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| 8 - ESTIMATIVA DE VALORES B

Estimativa dos valores unitarios e globais da contratagdo, com base em
pesquisa simplificada de mercado, a fim de realizar o levantamento do eventual
gasto com a solugéo escolhida (de modo a avaliar a viabilidade econdmica da
opgdo) € o seguinte:

Valor global: R$ 15.000,00 (quinze mil reais).

9 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA
CONTRATACAO

O objeto podera ser parcelado em razao da contratacdo do Servigo ocorrer
de forma fracionada, caso a empresa nio execute o servigo nao sera realizado

pagamento da Nota Fiscal.

| 10 - CONTRATACOES CORRELATAS F/OU INTERDEPENDENTES ]

Nao existéncia de Contratagdes.

| 11 - RESULTADOS PRETENDIDOS |

Pretende-se com a contratagdo, que todos os aparelhamentos de ar
condicionados e suas devidas tubulagdes do anexo administrativo da Camara
Municipal de Cruzeta/RN sejam todos instalados, incluindo a limpeza e
manuten¢ao dos aparelhos conforme necessidade expressa na tabela do item 7

deste anexo.

| 12 - PROVIDENCIAS PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO |

Nio serdo necessarias providéncias previamente i celebracio do contrato.
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| 13 - POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS ]

Nao existéncia de possiveis impactos ambientais.

| 14 - DECLARACAO DE VIABILIDADE ]

Conclui-se pela viabilidade de contratagdo de uma empresa especializada
na prestacdo de servicos de Iimpeza/mamrtengéo, retirada e instalacio das
tubulagbes e dos aparethamentos de ar condicionados do anexo administrativo
da Camara Municipal de Cruzeta/RN.

| 15 - ANEXOS | ]
Pesquisas mercadolégicas.

| 16 - RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO ETP ]
Izabelly Kariny de Aratjo

Iris Francielly Aratijo Carneiro

Cruzeta/RN, 18 de marco de 2024.

i L Ty

Izabelly Kariny de Aratjo
Controladora

%m”: (r«o«ag\\,y L,A)  Comvan' 2O
Y Iris Francielly Aratjo Carneiro
Chefe de Tesouraria
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2 ARSI ela [
PLANO ANUAL DE CONTRATACOES DE 2024
[z CAMAR [SERVICO | UND | CONTRATAGAO DE EMPRESA OL00L01.031,0001.106344. | 2 TRIMESTRE | RS |
| A ! | ESPECIALIZADA PARA 90.51 | 493.390,11

i MUNICIP | CONSTRUGAO DO ANEXO | |
I ALDE i ADMINISTRATIVO (2 ETAPA) DA | |
| CRUZET | CAMARA MUNICIPAL DE | |
| ARN | CRUZETA/RN. | |
[24 CAMAR [ SERVICO | UND PRESTACAO DE SERVICOS DE 01.001.01.031.0001.2001.3.3. | 2 TRIMESTRE | RS 1
| A | LIMPEZA/MANUTENGCAO, 90.39 | 1170000 |
[ MUNICIP | RETIRADA E INSTALACAO DAS | |
AL DE f TUBULAGOES E DOS | !

; CRUZET ; APARELHAMENTOS DE AR

| A/RN i CONDICIONADOS DO ANEXO [
{ ADMINISTRATIVO DA CAMARA | |
et | |MUNICIPALDECRUZETARN. | N - S R
2 CAMAR | MATERIAL | UND AQUISICAO DE TINTAS E TONERS | 01.001.01.031.0001.20013.3, | 2 TRIMESTRE | RS 7.100,00 |
| A i PARA IMPRESSORA EPSON L5190 E | 99,30 | |
[ MUNICIP | L575 E BROTHER DCI: L2540 DW, ?
| AL DE i PERTENCENTES A CAMARA ;
| CRUZET | | MUNICIPAL DE CRUZETA-RN. | |
L lamy .f | | :‘

11
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Cruzeta/RN, em 19 de mar¢o de 2024.

DA: Secretaria Administrativa
AO: Excelentissimo Presidente do Poder Legislativo Municipal de Cruzeta/RN,
Senhor, Itan Lobo de Medeiros.

Senhor Presidente,

Venho através deste, encaminhar TERMO DE REFERENCIA objetivando a
contratacdo da prestagao de servicos de limpeza/manutencio, retirada e instalagdo
das tubulagbes e dos aparelhamentos de ar condicionados do anexo
administrativo da Camara Municipal de Cruzeta/RN.

Necessitamos para o referido servigo, a contratagio de instalacio de novos
aparelhos de ar condicionado, retirada e manutengdes dos aparelhos existentes
nessa sede legislativa, com o fim de assegurar regularidade no funcionamento e

nas futuras manuteng¢des preventivas.

Atenciosamente,

Mauricéa Montelifé mgfos Almeida

Secretaria Administrativa

Praca Celso Azevedo, n°. 127 - Centro — Cruzeta/RN - Fone: (84) 3473-2358
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ANEXO II
TERMO DE REFERENCIA

1 - DO OBJETO:

1.1 - Contratagao de prestagao de servigos de limpeza/manutengéo, retirada e
instalagdo das tubulagbes e dos aparelhamentos de ar condicionados do anexo

administrativo da Camara Municipal de Cruzeta/RN.

2 - JUSTIFICATIVA:

2.1 - Justifica-se, a contratag¢do pois, com a construg¢do do anexo administrativo da
Cémara Municipal, ha a necessidade de instalacdo de novos aparelhos de ar
condicionado, tendo em vista que os mesmos sdo imprescindiveis ao
desenvolvimento das atividades do drgdo, uma vez que proporciona o bem estar,
saude e conforto térmico aos servidores e usuarios dos servigos do érgdo. Além
disso, € importante a conservacdo dos equipamentos de ar condicionados,
prezando pela boa conservagao dos aparelhos. Dessa forma € necessario a limpeza,
manuten¢do preventiva e corretiva, se necessario, em todos os equipamentos do
objeto do Contrato, com o fim de assegurar regularidade no funcionamento e nas
futuras manutengdes preventivas.

2.2 - Por serem servigos de pequeno valor, a contratagdo enquadra-se nas
condi¢des de Dispensa de Licitacao conforme determina a lei 14.133/21, inciso I do
artigo 75.

3 -DO PRECO:

3.1 - O valor total maximo estimado para a realizagdo deste servico é de R$
15.000,00 (quinze mil reais) obtido através de pesquisa de precos preliminar.

3.2 - Os pregos estdo de acordo com os praticados no mercado.

4 - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
4.1 - Sao obrigagdes do CONTRATANTE:

Praca Celso Azevedo, n°. 127 — Centro — Cruzeta/RN — Fone: (84) 3473-2358
E-mail:camaracruzeta@yahoo.com.br

PaL, |

]
I



et / | MUA[,’C/’;Q
ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE CR Uzsri ,
CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA & W

Praga Celso Azevedo, 127 - Cep. 59.375-000 - Telefone/WhatsApp (84) 3473-2358
CNPJ 10.727.485/0001-73 — E-mail: camaracruzeta@yahoo.com.br
Site: https://www.cruzeta.rn.leg.br/

4.1.1 - Acompanbhar e fiscalizar a execugdo do presente contrato, bem como efetuar
0 pagamento de acordo com a forma convencionada;

4.1.2 - Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa prestar
0s servigos contratados, dentro das condig¢des pactuadas;

4.1.3 - Notificar a CONTRATADA, por escrito, acerca da ocorréncia de eventuais

irregularidades nos servigos, fixando o prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas
para sua corregao.

5-DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1 — Na execugdo deste contrato, envidara a CONTRATADA todo empenho e
dedicagdo necessario ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que forem
confiados, obrigando-se ainda a:

5.1.1 — Prestar os servigos de limpeza, retirada e instalacdo de ar condicionados, a
fim de assegurar regularidade no funcionamento e nas futuras manutencdes
preventivas.

5.1.2 — Prestar todos os servigos na forma ajustada, garantindo o mais rigoroso
sigilo sobre quaisquer dados, informagbes ou documentos que lhes forem
confiados;

5.1.3 - A CONTRATADA, terda um prazo de 24 horas, apos a solicitagdo da
CONTRATANTE, para atualizar o portal;

5.1.4 - Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
nem subcontratar qualquer Servigo a que esta obrigado, sem prévio assentimento
por escrito, do CONTRATANTE;

5.1.5 - Prestar, em tempo habil, todas as informages e esclarecimentos solicitados
pelo CONTRATANTE e atender, pronta e irrestritamente, as reclamagdes desta;
5.1.6 — Pagar regularmente os impostos, taxas e demais contribuigdes e tributos
decorrentes da execugao do objeto do instrumento contratual a ser posteriormente
firmado;

5.2 — Fica a CONTRATADA obrigada a declarar ao CONTRATANTE, sob as
penalidades cabiveis, a superveniéncia de quaisquer fatos que o impegam de
contratar com a Administragao Publica.

6 - DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITACAO
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6.1 — Os documentos a serem entregues para fins de habilitacdo, deverdo ser
enviados junto a proposta durante a fase de envio das propostas até o fim do
encerramento do recebimento das propostas, sendo eles:

DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

- CERTIDAO FEDERAL

- CERTIDAO ESTADUAL

- CERTIDAO MUNICIPAL

- CERTIDAO DO FGTS

- CERTIDAO TRABALHISTA

- CERTIDAO DE FALENCIA OU CONCORDATA

7 - REQUISITOS DE CONTRATACAO

7.1 - Instalagdo das tubulagdes e dos aparelhamentos de ar condicionados nos
locais especificos do anexo administrativo da Camara Municipal;

7.2 - Retirada dos ar condicionados ja existentes e reinstalagdo nos locais
especificos;

7.3 - Limpeza e manutengio dos ar condicionados ja existentes.

8 - DA VIGENCIA
8.1 - A vigéncia do contrato para a prestacao destes servigos iniciara dia
22/04/2024 e se encerrara em 31 de dezembro de 2024.

9 - DISPOSICOES FINAIS

9.1 - O contrato originério deste termo de referéncia, regula-se pela lei 14.133/21,
por suas clausulas, preceitos de direito ptblico, aplicando-lhe supletivamente os
principios da teoria geral dos contratos e as disposigdes dos direitos privados.

Cruzeta/RN, 19 de marco de 2024.
MWY&M@

Mauricéa Monteiro de Medeiros Almeida
Secretaria Administrativa
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Considerando a necessidade da aquisi¢do em face das justificativas apresentadas,

manifesto-me de acordo com o presente documento.

ItWMz@(os
Presidente
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MUNICIPIO DE CRUZETA

~ Solicitagdo de
CAMARA MUNICIPAL Despesa
PC CELSO AZEVEDO, 127, CENTRO, CRUZETA/RN
CEP: 59375000 CNPJ: 10.727.485/0001-73
Sistema Orgamentario, Financeiro e Contabil Pag.: 1/1

Unidade Orcamentaria: 01,001 - CAMARA MUNICIPAL

N° Solicitagao: Data Emisséo: Classificagao:
16 18/03/2024 Servigo

Objeto:

PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA/MANUTENCAO, RETIRADA E INSTALACAO DAS TURBULAGOES E DOS
APARELHAMENTOS DE AR CONDICIONADOS DO ANEXO ADMINISTRATIVOS DA CAMARA MUNICIPAL DE
CRUZETA/RN. :

Justificativa:

servicos do érgdo. Além disso, é importante a conservacao dos equipamentos de ar condicionados, prezando pela boa
~ "onservacao dos aparelhos. Dessa forma ¢ necessario a limpeza, manutengdo preventiva e corretiva, se necessario, em
«dos os equipamentos do objeto do contrato, com o fim de assegurar regularidade no funcionamento e nas futuras

tem Descrigéo o v Lote | ol Und | VinUnitrie,  wir Total
0029898 |PRESTAGAO DE SERVICOS ~ DE  INSTALAGAO DE | 6 UND | 0,00 0,00
[TUBULAGAO  E  DOS  APARELHAMENTOS  DE AR | :

 CONDICIONADOS DO ANEXO ADMINISTRATIVO DA GAMARA |
MUNICIPAL DE CRUZETA/RN.-TAMANHO 12.000 BTU's

0029899  pRESTACAO  DE SERVICOS  DE  INSTALACAO  DE ' 2 UND 0,00 0,00
TUBULAGAO E  DOs APARELHAMENTOS DE AR | - | | |
' CONDICIONADOS DO ANEXO ADMINISTRATIVO DA CAMARA
 MUNICIPAL DE CRUZETA RN.-TAMANHO 28.000 BTU's ’

0029900 RETIRADA E LIMPEZA  DE ~ APARELHOS DE AR | ' 25UND | 0,00 0,00 |
‘... CONDICIONADOS- TAMANHO 9.000 BTU's S— ‘ S W . . o
10029901 | iMPEZA E MANUTENCAO DE APARELHOS DE AR i 3 UND | 0,00 0,00

v = 'E.CONP!S?'Q,",‘APQ?‘,TAMANH,O,18-000 BTUs Y. S S | S J
0029902  LmpEZA E MANUTENCAO DE APARELHOS DE AR 1 UND 0,00 0,00

. CONDICIONADOS- TAMANHO 12.009 BTU's

VelorTotal. 0,00

MAURICEA MONTEIRO DE MEDEIROS ALMEIDA
465.850.874-53
ASSISTENTE DE ADMINISTRAGAO E FINANGCAS

onsultoria Lida,




