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Oficio n°® 015/2024

Cruzeta/RN, em 19 de marco de 2024.

DO: Setor Administrativo
AO: Excelentissimo Presidente do Poder Legislativo Municipal de Cruzeta/RN
Senhor Itan Lobo de Medeiros

Senhor Presidente,

Solicitamos de Vossa Senhoria a autorizagao para AQUISICAO DE TINTAS E
TONERS PARA IMPRESSORA EPSON L5190 E L575 E BROTHER DCP L2540 DW,
PERTENCENTES A CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA-RN.

A aquisigdo de tinta e toners para impressoras em 6rgaos publicos ¢ essencial
para garantir a continuidade das operagdes administrativas e de comunicagao. Agui
estdo algumas razdes especificas pelas quais a aquisicdo de tinta para impressoras ¢
importante em érgaos publicos:

e Documentacio e Registro: Os érgaos publicos frequentemente lidam com uma
grande quantidade de documentacdo, incluindo relatérios, formularios,
correspondéncias e registros. A impressao desses documentos ¢ necessaria para
manter um registro fisico das atividades e decisdes do érgao, além de cumprir
obrigacdes legais de arquivamento;

e Comunicagio com o Piblico: Os oOrgdos publicos precisam comunicar
informagoes importantes aos cidaddos, como avisos, comunicados de imprensa,

boletins informativos e materiais educacionais. A impressdo desses materiais ¢
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muitas vezes necessaria para alcangar aqueles que ndo tém acesso a
comunicagao digital;

Producio de Materiais Oficiais: Produgdo de materiais oficiais, como relatérios
anuais, brochuras informativas e documentos de politica publica. A impressao
desses materiais é essencial para fornecer informagdes claras e acessiveis aos
cidad&os e partes interessadas;

Processos Administrativos: A impressdo de documentos ¢ parte integrante cos
processos administrativos em 6rgdos publicos, incluindo contratos, licitagoes,
ordens de compra, relatérios de despesas e formularios de recursos humanos.
Garantir que haja tinta suficiente para imprimir esses documentos é
fundamental para manter a eficiéncia operacional;

Preparacio de Reunides e Eventos: Realizagdo de reunides, conferéncias e
eventos onde é necessario distribuir materiais impressos, como agendas, atas de
reunides e apresentagdes. A aquisi¢do de tinta para impressoras € necessaria
para preparar esses materiais com antecedéncia;

Manutencio de Registros Fisicos: Apesar do aumento da digitalizagao, muitos
6rgaos publicos ainda mantém registros fisicos para garantir a continuidade e a
integridade dos dados. Isso pode incluir certificados, permissoes, registros de
propriedade e outros documentos importantes que requerem impressao

regular.

Portanto, a aquisi¢do de tinta para impressoras em orgaos publicos € fundamental
para garantir que as operagdes administrativas continuem sem problemas, que a
comunicacio com o publico seja eficaz e que os registros oficiais sejam mantidos

adequadamente.
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Para a elaboracdo do estudo técnico preliminar sera designada as servidoras
dessa Casa Legislativa Izabelly Kariny de Araujo e Iris Francielly Araujo Carneiro.
Quanto a aquisicao de tintas e toners para impressora EPSON 15190 e 1575 e BROTHER
DCP 12540 DW, pertencentes a camara municipal de Cruzeta-RN, para isso sera
realizado contrato onde permitira a compra ser realizada de maneira gradativa e de
acordo com a necessidade da CAmara Municipal de Cruzeta/RN, apds a publicagao do
termo de autorizacio da dispensa e extrato do contrato podera iniciar a aquisi¢ao dos

produtos.

Atenciosamente,

Mauricéa M%&Mggiros Almeida

Secretaria Administrativo
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1- INFORMACOES BASICAS

N¢ Processo Administrativo: 014/2024.

Area Requisitante: Secretaria Administrativa.

2 - ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

A contratacio pretendida se encontrava prevista no do Plano Anual de
Contratagdes no item 25, atualizado e publicado em 04 de abril de 2024, previsto
mediante a alta demanda de impressdo, haja vista imperiosa a necessidade de

aquisigdo das tintas e toners especificados.

3 -DESCRICAO DA NECESSIDADE

A contratagio pretende solucionar o problema seguinte:

A aquisi¢do de tintas e toners para impressora EPSON 15190 e 1575 ¢
BROTHER DCP 12540 DW, pertencentes a camara municipal de Cruzeta-RN,
afim de atender as demandas didrias de impressdo deste orgao.

A aquisigdo de tinta e toners para impressoras em Orgaos publicos é

essencial para garantir a continuidade das operagdes administrativas e de

Minuta ETP — Lei n® 14,133/21
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comunicagdo. Aqui estao algumas razdes especificas pelas quais a aquisi¢do de

tinta para impressoras ¢ importante em 6rgaos publicos:

e Documentagio e Registro: Os 6rgaos publicos frequentemente lidam com
uma grande quantidade de documentagdo, incluindo relatérios,
formuldrios, correspondéncias e registros. A impressio desses
documentos é necessaria para manter um registro fisico das atividades e
decisOes do drgao, além de cumprir obrigagdes legais de arquivamento;

e Comunicagdo com o Publico: Os 6rgaos publicos precisam comunicar
informagdes importantes aos cidaddos, como avisos, comunicados de
imprensa, boletins informativos e materiais educacionais. A impressao
desses materiais ¢ muitas vezes necessaria para alcangar aqueles que nado
tém acesso a comunicacdo digital;

e Producdo de Materiais Oficiais: Produgdo de materiais oficiais, como
relatorios anuais, brochuras informativas e documentos de politica
publica. A impressdao desses materiais € essencial para fornecer
informagdes claras e acessiveis aos cidadaos e partes interessadas;

o Processos Administrativos: A impressao de documentos é parte
integrante dos processos administrativos em 6rgaos publicos, incluindo
contratos, licitagbes, ordens de compra, relatérios de despesas e
formularios de recursos humanos. Garantir que haja tinta suficiente para
imprimir esses documentos ¢ fundamental para manter a eficiéncia

operacional;

Minuta ETP - Lei n? 14.133/21
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e Preparagdo de Reunides e Eventos: Realiza¢do de reunides, conferéncias
e eventos onde é necessario distribuir materiais impressos, como agendas,
atas de reunides e apresentac¢des. A aquisi¢do de tinta para impressoras ¢
necessaria para preparar esses materiais com antecedéncia;

e Manutengio de Registros Fisicos: Apesar do aumento da digitalizacao,
muitos Orgdos publicos ainda mantém registros fisicos para garantir a
continuidade e a integridade dos dados. Isso pode incluir certificados,
permissdes, registros de propriedade e outros documentos importantes
que requerem impressao regular.

Portanto, a aquisi¢do de tinta para impressoras em Orgdos publicos ¢
fundamental para garantir que as operagdes administrativas continuem sem
problemas, que a comunicagao com o publico seja eficaz e que os registros oficiais
sejam mantidos adequadamente.

Quanto a aquisigdo de tintas e toners para impressora EPSON 15190 e 1575
e BROTHER DCP 12540 DW, pertencentes a camara municipal de Cruzeta-RN,
para isso sera realizado contrato onde permitira a compra ser realizada de
maneira gradativa e de acordo com a necessidade da Camara Municipal de
Cruzeta/RN, apds a publicagdo do termo de autorizagao da dispensa e extrato do

contrato podera iniciar a aquisi¢ao dos produtos.

4- DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

]
|
{
|
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Para o problema indicado aéima ser solucionado, entende-se necessario que a
contratagdo apresente os seguintes requisitos:

O fornecimento sera prestado por empresa especializada no ramo. A
empresa devera ser devidamente regulamentada e autorizada pelos Orgaos
competentes, em conformidade com a legislagao vigente e padroes de
sustentabilidade exigidos nesse instrumento e no termo de referéncia.

Entendemos, portanto, que a contratagao nos presentes termos, atende
aos requisitos exigidos na Legislagdo em vigor, bem como atende as necessidades
da Camara Municipal de Cruzeta/RN no que tange as exigéncias.

Trata-se da aquisigdo de tintas e toners para impressora EPSON 15190 e
1575 e BROTHER DCP 12540 DW, pertencentes a camara municipal de Cruzeta-
RN.

5 - LEVANTAMENTO DO MERCADO |

Analisando o mercado, entendem-se viaveis as seguintes alternativas,

abaixo indicadas:

e Contratacio direta por meio de dispensa para a aquisi¢do de tintas e
toners: Nessa opgdo, ird ganhar a empresa que apresentar menor valor por
item, sera realizada a aquisigdo das tintas e toners, e 0s proprios servidores
desta Casa Legislativa, vao realizar a troca das tintas e toners e também

suas proprias impressdes, sendo realizado o manuseio dos equipamentos.

Minuta ETP — Lei n? 14.133/21
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e Contratagio de empresa para realizacio de impressdes: A empresa
contratada quem devera realizar todas as impressdes, onde a Contratante

nio fica responséavel por absolutamente nada.

6 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO |

|

Mediante o mercado, entende-se que a melhor solugdo para a satisfagao
do interesse publico é Contratacdo direta para a aquisigao de tintas e toners por
meio de dispensa com fundamento no ARTIGO 75, INCISO II, DA LEI 14.133/21,
sendo mais vidvel a aquisi¢gdo das tintas e toners para os equipamentos ja
dispostos nesta Casa Legislativa, considerando que diariamente € necessario a
impressdo de diversos documentos administrativos. Nao sendo, interessante a
contratagdo de empresa para impressdo, tendo em vista que o custo de locar esses
equipamentos diariamente se tornaria mais caro do que aquisigao das tintas e
toners

A aquisi¢io ndo gera vinculo empregaticio entre 0s empregados da
Contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer relacao entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagdo direta. Além disso, nao existe outra
maneira mais efetiva de realizar a aquisi¢ao das tintas e toners, atendendo a
demanda da Camara Municipal de Cruzeta/RN.

A aquisi¢do dos produtos ird ocorrer de forma gradativa, a partir da

emissdo da ordem do servigo pela CONTRATANTE. Por ocorrer de maneira

Minuta ETP — Lei n? 14.133/21
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gradativa, a CONTRATANTE ira realizar CONTRATO, a contratagdo devera
respeitar o que diz o contrato.

O pagamento sera realizado no prazo de 05 (dias) tteis a partir da
apresentagdo da nota fiscal e certidoes de regularidade fiscais validas, sendo: 1)
A prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidoes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e
5) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas —- CNDT; 6) Cartao CNPJ e QSA.

7- ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

Entende-se necessaria a contratagdo dos seguintes itens e quantitativos:

ITEM ESPECIFICACAO QUANT. VALOR VALOR
UNITARIO | o0
AQUISICAO DE TINTAS 65 ML NA COR
YELLOW P/ IMPRESSORA
01 MULTIFUNCIONAL EPSON L5190 (T 544), 06 - =

ECOTANK, COM BICO DOSADOR, COM
VALIDADE PARA 12 MESES. ORIGINAL.

AQUISICAO DE TINTAS 65 ML NA COR
02 CIANO P/ IMPRESSORA 06 " -
MULTIFUNCIONAL EPSON 15190 (T 544),

Minuta ETP — Lei n® 14.133/21
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ECOTANK, COM BICO DOSADOR, COM
VALIDADE PARA 12 MESES. ORIGINAL.

AQUISICAO DE TINTAS 65 ML NA COR
MAGENTA P/ IMPRESSORA
MULTIFUNCIONAL EPSON L5190 (T 544), 06 - .
ECOTANK, COM BICO DOSADOR, COM
VALIDADE PARA 12 MESES. ORIGINAL.

AQUISICAO DE TINTAS 65 ML NA COR
BLACK P/ IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL
EPSON 15190 (T 544), ECOTANK, COM BICO 10 - -
DOSADOR, COM VALIDADE PARA 12
MESES. ORIGINAL.

AQUISICAO DE TINTAS 65 ML NA COR
YELLOW P/ IMPRESSORA
MULTIFUNCIONAL EPSON L575 (T 664), 06 - =
ECOTANK, COM BICO DOSADOR, COM
VALIDADE PARA 1 ANO. ORIGINAL.

AQUISICAO DE TINTAS 65 ML NA COR
CIANO P/ IMPRESSORA
MULTIFUNCIONAL EPSON L1575 (T 664), 06 - -
ECOTANK, COM BICO DOSADOR, COM
VALIDADE PARA 1 ANO. ORIGINAL.

AQUISICAO DE TINTAS 65 ML NA COR
MAGENTA P/ IMPRESSORA
MULTIFUNCIONAL EPSON L575 (T 664), 06 - »
ECOTANK, COM BICO DOSADOR, COM
VALIDADE PARA 1 ANO. ORIGINAL.

AQUISICAO DE TINTAS 65 ML NA COR
BLACK P/ IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL 10 s g
EPSON 15190 (T 544), ECOTANK, COM BICO

Minuta ETP — Lei n® 14.133/21
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DOSADOR, COM VALIDADE PARA 1 ANO.
ORIGINAL.

09

FITA P/ IMPRESSORA  MATRICIAL
COMPATIVEL: EPSON LX: 350/300+I1/300+;
- RENDIMENTO (CARACTERES): 4 MILHOES 03 - -
DE CARACTERES, DIMENSOES (LXPXA):
8X3X34CM

10

AQUISICAO TONER P/ IMPRESSORA

BROTHER DCP-12540DW (ORIGINAL) 9 i i

11

AQUISICAO TONER P/ IMPRESSORA
BROTHER DCP-L2540DW (SIMILAR - NOVO 10 = -
DE PRIMEIRO USQ)

As unidades e especificacdes de itens presentes na tabela sdo justificadas
com base nas necessidades da Camara Municipal de Cruzeta/RN, essa aquisi¢ao

ndo tem previsdo de valor estimado.

[ 8- ESTIMATIVA DE VALORES |

Estimativa dos globais da contratagdo, com base em pesquisa simplificada de
mercado, a fim de realizar o levantamento do eventual gasto com a solucgao
escolhida (de modo a avaliar a viabilidade econdmica da opgdo) é o seguinte:

Valor global aproximado: R$ 7.107,00 (Sete mil, cento e sete reais).

9 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

Minuta ETP — Lei n® 14.133/21
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O presente objeto ndo podera ser parcelado ¢ tecnicamente e

economicamente inviavel dividir a solugdo em contratacdes distintas.

10 - CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nao existéncia de Contratagdes.

11- RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se, com a contratagdo, atender as necessidades da Camara

Municipal de Cruzeta/RN, para a aquisicao de tintas e toners.

12- PROVIDENCIAS PREVIAMENTE A CELEBRAGAO DO CONTRATO

Nio serdo necessarias providéncias previamente considerando que a

aquisi¢do é simples e em pequena escala.

13- POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS

Nio existéncia de possiveis impactos ambientais.

14 - DECLARACAO DE VIABILIDADE

Minuta ETP — Lei n® 14.133/21
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De acordo com o orcamento aprovado para o ano de 2024 existe
viabilidade financeira, bem como a Camara Municipal de Cruzeta/RN apresenta

as condicbes necessarias para a aquisigdo de tintas e toners.

15- ANEXOS

Propostas e documentagdes das empresas.

16- RESPONSAVEIS PELA ELABORAGCAO DO ETP

Izabelly Kariny de Araujo

Iris Francielly Araujo Carneiro

—~

N

Izabelly Kariny de Araujo

Controladora

Q ’?""/43 (NOW\(JL‘Q\ l/(/ CA. Cpanu oF
Iris Francielly Araujo Carneiro

Chefe Tesouraria
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Cruzeta/RN, em 19 de margo de 2024.

DA: Secretaria Administrativa
AO: Excelentissimo Presidente do Poder Legislativo Municipal de Cruzeta/RN,

Senhor, Itan Lobo de Medeiros

Senhor Presidente,

Venho através deste, encaminhar TERMO DE REFERENCIA objetivando a
aquisi¢io de tintas e toners para impressora EPSON 15190 e 1575 e BROTHER DCP

12540 DW, pertencentes a camara municipal de Cruzeta-RN.

Atenciosamente,

Mauricéa Monteiro ae Mege%os Almeida

Secretaria Administrativa
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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 014/2024.
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisigdo de tintas e toners para

impressora EPSON 15190 e 1575 e BROTHER DCP 12540 DW, nos termos da tabela abaixo,

"™ conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO QUANT. VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL

AQUISICAO DE TINTAS 65 ML NA COR
YELLOW P/ IMPRESSORA
MULTIFUNCIONAL EPSON 15190 (T
544), ECOTANK, COM BICO DOSADOR,
COM VALIDADE PARA 12 MESES.
ORIGINAL.

01 06 - -

AQUISICAO DE TINTAS 65 ML NA COR
CIANO P/ IMPRESSORA
MULTIFUNCIONAL EPSON L5190 (T
544), ECOTANK, COM BICO DOSADOR,
COM VALIDADE PARA 12 MESES.
ORIGINAL.

02 06 - -

AQUISICAO DE TINTAS 65 ML NA COR
MAGENTA P/ IMPRESSORA
MULTIFUNCIONAL EPSON 15190 (T
544), ECOTANK, COM BICO DOSADOR,
COM VALIDADE PARA 12 MESES.
ORIGINAL.

03 06 - -

AQUISICAO DE TINTAS 65 ML NA COR
BLACK P/ IMPRESSORA
MULTIFUNCIONAL EPSON L5190 (T
544), ECOTANK, COM BICO DOSADOR,
COM VALIDADE PARA 12 MESES.
ORIGINAL.

04

AQUISIGAO DE TINTAS 65 ML NA COR % ) )

i YELLOW 54 IMPRESSORA /1




LIS
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MULTIFUNCIONAL EPSON L575 (T 664),
ECOTANK, COM BICO DOSADOR, COM
VALIDADE PARA 1 ANO. ORIGINAL.

06

AQUISICAO DE TINTAS 65 ML NA COR
CIANO P/ IMPRESSORA
MULTIFUNCIONAL EPSON L575 (T 664),
ECOTANK, COM BICO DOSADOR, COM
VALIDADE PARA 1 ANO. ORIGINAL.

06

07

AQUISICAO DE TINTAS 65 ML NA COR
MAGENTA P/ 7IMPRESSORA
MULTIFUNCIONAL EPSON L575 (T 664),
ECOTANK, COM BICO DOSADOR, COM
VALIDADE PARA 1 ANO. ORIGINAL.

06

08

AQUISICAO DE TINTAS 65 ML NA COR
BLACK P/ IMPRESSORA
MULTIFUNCIONAL EPSON L5190 (T
544), ECOTANK, COM BICO DOSADOR,
COM VALIDADE PARA 1 ANO.
ORIGINAL.

10

09

FITA P/ IMPRESSORA MATRICIAL

COMPATIVEL: EPSON LX:
350/300+11/300+;

- RENDIMENTO (CARACTERES): 4
MILHOES DE CARACTERES,

DIMENSOES (LXPXA): 8X3X34CM

03

10

AQUISICAO TONER P/ IMPRESSORA
BROTHER DCP-L2540DW (ORIGINAL)

05

11

AQUISICAO TONER P/ IMPRESSORA
BROTHER DCP-1.2540DW (SIMILAR -
NOVO DE PRIMEIRO USO)

10

1.2,

Municipal de Cruzeta/RN, ira ocorrer de maneira gradativa sendo considerado essencial,

A aquisi¢do de tintas e toners, para atender as necessidades diarias da Camara

conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2. VIGENCIA
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2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ a partir da data de sua publicagao, com termino

em 31 de dezembro de 2024, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.2. A vigéncia do Termo de Contrato esta sujeita a condigdo resolutiva consubstanciada

na existéncia de recursos orcamentarios e financeiros correspondentes

2.3.  Eventuais pedidos de prorrogagdo contratual deverdo ser encaminhados pelo gestor
—q0s setores competentes com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias antes do término

do contrato, com as devidas justificativas;

2.4.  Sefatossupervenientes e novos ocorrerem, o prazo previsto podera ser mitigado e/ou

alargado, mediante justificativa fundamentada.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A Fundamentacio da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se

pormenorizada em Tdpico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo

de Referéncia.
4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
41. A descricio da solugio como um todo encontra-se pormenorizada em topico

especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Para que o presente servico seja contratado e corretamente prestado, existem requisitos
minimos para sua satisfagdo, tais como:

4.3 Na hipétese de cotagdo de marca similar o licitante deveréa descrever as caracteristicas

da marca cotada, apresentando a ficha técnica do produto e/ou catalogos ilustrativos
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originais do fabricante, onde constem especificagoes claras e detalhadas do produto que
possibilitem a verificagdo da similaridade com o indicado;

4.4 Os produtos deverdo ter validade minima de 12 (doze) meses.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
— Condigoes de Execugao
6.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1. Inicio da aquisi¢do das tintas e toners ocorrera mediante a publicagao do
contrato e emissdo de ordem de compra.

6.1.2. O fornecimento ocorrera de maneira gradativa, mediante a necessidade da
Camara Municipal de Cruzeta/RN, as solicitagdes por meio de ordem de compra
ird acontecer mediante demanda.

6.1.3. Local e horario da prestagdo dos servigos

6.2. O fornecimento dos produtos devera ocorrer no seguinte enderego: Praca Celso
Azevedo, 127 — Cep. 59.375-000 — Sede da Cadmara Municipal de Cruzeta/RN;
'63.  As entregas podem ocorrer no seguinte horario: 07:00 AS 12:00 horas. De segunda-

feira a terga-feira.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

71. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

72.  As comunicacdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrOnica

para esse fim.
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73. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
74. Os agentes publicos designados como fiscal(is) ou gestor de contrato deverdao
preencher os seguintes requisitos:
7.4.1.sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Administragdo Publica, em caso de impossibilidade podera ser
servidor ptiblico em cargo comissionado
7.4.2.nd0 sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administragio nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista e civil.
7.4.3.n30 ter atuado, no certame que deu origem ao contrato, cOmo pregoeiro, agente
de contratacio, membro de comissdo de licitagdo ou estar envolvido com o
pagamento do contrato.
7.5.  Devem ser designados, na mesma portaria, os servidores que substituirdo o fiscal e
gestor titulares em suas faltas e impedimentos ndo superiores a 60 (sessenta) dias. Caso o
periodo de substituigao seja superior a sessenta dias, devera ser indicado novo servidor para
exercer a fungao.
7.6. O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por nao se tratar
de ordem ilegal, devendo o servidor indicado expor ao superior hierarquico as vedagoes
e/ou limitagdes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas
atribuigoes.
7.7. Os gestores e fiscais designados devem ser formalmente cientificados acerca do
contrato que deverdo acompanhar, inclusive com a entrega a eles de copias do edital (ou

aviso de contrataco direta) e do instrumento de contrato (ou documento substituto).
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7.8. O Poder Legislativo municipal deve promover, na medida do possivel, a devida

capacitagdo dos agentes publicos que geralmente sdo designados como fiscais e gestores de

contratos.

Fiscalizagdo

7.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
~.contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), que

sera(do) designado(s) mediante portaria especifica para a contratagdo objeto deste

documento.

7.10. Na designagao do(s) fiscal(is) devera ser observado o principio da segregacao de

funcdes, vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuacdo simultanea em

funcgdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e

de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

711. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas

todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s melhores resultados

__paraa Administragao.

712. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as

ocorréncias relacionadas & execucio do contrato, com a descrigéo do que for necessario para

a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.13. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird

notificagdes para a corregao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

714. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que

demandar decisio ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote

as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

715. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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7.16. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a
prorrogagao contratual.

717. O fiscal do contrato verificarda a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanharé o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
—.de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios

pertinentes, caso necessario.
717.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
devera verificar a efetiva validade das certiddes municipal, estadual, trabalhista,

federal e FGTS.

Gestor do Contrato
7.18. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no historico de
" gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.
7.18.1. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia,
7.18.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagao realizada pelos

fiscais quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao



ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA
Praga Celso Azevedo, 127 — Cep. 59.375-000 - Telefone/WhatsApp (84) 99148-4454
CNPJ 10.727.485/0001-73 — E-mail: camaracruzeta@yahoo.com.br
Site: https://www.cruzeta.rn.leg.br/

seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas.

7.18.3.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com

— competéncia para tal, conforme o caso.

7.18.4. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado

pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE LIQUIDACAO E DE PAGAMENTO
8.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
8.1.1. Nao entregar os produtos como especificado, com as validades minimas e no
local mencionado;
8.12. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida o
fornecimento dos produtos contratados;
Recebimento
8.2. Os produtos serdo recebidos apds emissdo de ordem de compra, no prazo de 5 dias
uteis, pelo(a) responsével pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.
8.3. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do

recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagoes constantes no Termo
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de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 3 (trés) dias, a contar da
notificacio da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.3.1. O objeto do contrato deverd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando
presentes quaisquer dos casos do Art. 337-L do CP, evitando-se a ocorréncia de
dano efetivo ao erario.

- 8.3.2. Caso a gravidade da discrepancia (qualitativa ou quantitativa) seja singela e
de facil reparacéo, o objeto podera ser recebido provisoriamente, desde que as
irregularidades sejam anotadas no respectivo termo detalhado, devendo a
contratada sané-las no prazo fixado, sob pena do ndo recebimento definitivo e
da imputagao de penalidades contratuais.

8.4. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 (cinco) dias tteis, a contar do
recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade dos produtos e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, que devera conter, no minimo:
a) Identificagdo do fiscal, com a aposigao de nome completo, matricula, assinatura e
data, assim como sua assinatura.
b) Relagdao dos itens, quantificando-os, descrevendo-os sucintamente e indicando o
valor a ser pago ao contratado.
c¢) Identificagdo e assinatura de outro servidor (nos mesmos moldes) que tenha
conhecimento das condicdes em que o recebimento foi feito, podendo ainda ser
vistada pelo ordenador da despesa.
8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

afericio do atendimento das exigéncias contratuais.
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8.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.
8.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou
— de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracio durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.
8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.
8.9. Compete aquele que realizar o recebimento provisdrio do objeto contratual (fiscal do
contrato ou, excepcionalmente, o gestor):
8.9.1. Registrar em sistema eletrénico préprio ou em livro fisico, em caso de material
de expediente ou de bens méveis em geral, o eventual estoque ja existente e a
quantidade recebida;
8.9.2. Elaborar o termo detalhado ou recibo (conforme o caso), que devera descrever,
discriminar e quantificar adequadamente o objeto recebido, bem como registar
o cumprimento ou ndo do prazo para prestagao dos servigos;
8.9.3. Garantir a guarda e a vigilancia do(s) bem(ns), se for o caso;
8.9.4. Dar o devido encaminhamento para as providéncias relativas ao recebimento

definitivo do objeto.
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8.10. Constatando a ndo prestacdo (total ou parcial) do fornecimento, o fiscal, o gestor ou
a comissio (conforme o caso) deve informar a ocorréncia a unidade gestora para adogdo das
medidas contratuais cabiveis, inclusive para a realizagio de possiveis glosas. Além disso,
devera provocar a autoridade méaxima do ente para dar inicio ao procedimento apuratdrio
para possivel aplicagdo de sangao por descumprimento contratual, sempre em
__conformidade com o contrato e com as disposi¢des constantes na legislagao.

9. Liquidagdo
Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 05 (cinco)
dias tteis para fins de liquidagdo, na forma desta secao.
9.1. Para fins de liquidagao, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

9.1.1. o prazo de validade;

9.1.2. adata da emissao;

9.1.3. os dados do contrato e do orgao contratante;

9.1.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

9.1.5. o valor a pagar; e

9.1.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabives.
9.2. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada ate
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovagao da regularizacdo da situagao, sem onus ao contratante;
93. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente

acompanhado da comprovagcao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
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line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lein® 14.133, de 2021.
94. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

9.5. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, ©
contratante deverd comunicar aos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

9.6. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

9.7. Havendo a efetiva execucio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.
10. Prazo de pagamento

10.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias tteis contados da
finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme segdo anterior.

11. Forma de pagamento

11.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

112. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.
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11.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislagao
aplicavel.

11.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

11.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
3 apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.5. Nenhum valor sera pago ao Contratado enquanto pendente de liquidagao qualquer
obrigaco financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual
podera ser compensada com o pagamento pendente, sem que isso gere direito a acréscimo

de qualquer natureza.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

12.1. O contratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade dispensa, com adogéo do critério de julgamento pelo menor

valor por item.

13. Regime de Execugdo de forma gradativa

13.1. O regime de execucdo do objeto sera de maneira gradativa de acordo com as
necessidades da Camara Municipal de Cruzeta/RN.

13.2. Exigéncias de habilitacdo

13.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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14. Habilitagdo juridica

141. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

14.2. Empresario individual: inscrigio no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

14.3. Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas—e-negocios/pt-br/empreendedor;
14.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;

14.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.#7 7, de 18 de margo
de 2020.

14.6. Sociedade simples: inscrigio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

14.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz
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14.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,

de 16 de dezembro 1971.

14.9. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,

—. ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do

Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4%, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.

14.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

14.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidagdo respectiva.

15. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

15.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

15.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda

Nacional.

15.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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154. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 12 de maio de 1943;

15.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

15.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

15.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacao
de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

15.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

16. Qualificacio Econémico-Financeira

16.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (Lei
n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

17. Qualificagdo Técnica

17.1. Declaracio de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagoes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao;

17.2. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentagdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a

entidade profissional competente no Brasil.
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Qualificagdo Técnico-Operacional

17.3. Comprovagcdo de aptiddo para execugdo de servigo de complexidade tecnologica e

operacional equivalente ou superior com 0O objeto desta contratagdo, ou com o item

pertinente, por meio da apresentagao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de

direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
—. competente, quando for o caso.

17 4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

17.5. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao,
copia do contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual da contratante e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

17.5.1. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

17.5.2. O licitante disponibilizara todas as informagoes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual
da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

17.5.3. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social

vigente;

18. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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18.1. O custo estimado total da contratagdo € de R$ xxxxx , sera comprovado mediante as
propostas no decorrer do processo, por se tratar de dispensa ¢é dispensavel a realizacao de
ETP e consequentemente previsao de valor.

18.2. Os pregos inicialmente contratados serao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado.

18.3. Apds o interregno de um ano, caso o contratado solicite reajuste de prego, 0s pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a apresentagdo de propostas e analise comparativa com
o mercado, pelo Contratante.

18.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

18.5. O reajuste seré realizado por apostilamento.

19. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

19.1. Sédo obrigagdes do Contratante:

19.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagoes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

19.1.2. Receber os produtos no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
19.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas
no objeto prestado, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

19.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

19.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto,

no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato;
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19.1.6. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do
Contrato;

19.1.7. Cientificar o 6rgao de representagdo judicial para adocdo das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigacoes pelo Contratado;

19.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas
3 execucio do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do
ajuste.

19.1.8:1. A Administragdo terd o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual
periodo.

19.1.8.2. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

19.1.8.3. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuragéo de descumprimento de clausulas contratuais (§4°, do art. 137,
da Lei n® 14.133, de 2021).

19.1.8.4. A Administracio ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos
pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

20. OBRIGACOES DO CONTRATADO
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20.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boae
perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigag¢des a seguir dispostas:

20.1.1. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

20.1.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles
solicitados;

20.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s produtos nos quais se verificarem validades
vencidas, extraviadas ou com incorregdes impedindo a entrega a0 CONTRATANTE;
20.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢ao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

20.1.5. Entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal
para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Uniio; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

20.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacoes previstas em Acordo,

Convencio, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
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contrato, por todas as obrigagoes trabalhistas, sociais, previdenciérias, tributarias e as
demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

20.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual.
20.1.8. Paralisar, por determina¢do do Contratante, qualquer fornecimento que nao esteja
sendo de acordo com os 6rgdos de inspegao ou que ponha em risco a seguranca de pessoas
ou bens de terceiros.

20.1.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagao, ou para qualificagao,
na contratagdo direta;

20.1.10. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

20.1.11. Arcar com o d6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
n3o seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

20,112, Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

20.1.13. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao,
quaisquer mudangas nos métodos de fornecimento especificados no contrato.

20.1.14. Nio permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao

do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.
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21. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1.
que:

a)
b)

f)

8)

h)
i)
j)
k)
21.2.

Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado

der causa a inexecucdo da entrega dos produtos;

der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

deixar de entregar a documentagao exigida para realizacao da dispensa;

ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o processo ou prestar
declaracio falsa durante a dispensa ou execugao do contrato;

fraudar a contratacio ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragoes administrativas acima descritas as

seguintes sangoes:

I. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre

que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);
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II. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas ¢, d, ¢, f, g e h do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a
imposigao de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

III. Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas 11, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
¢, d, e, f, g eh g quejustifiquem a imposigéo de penalidade mais grave (art. 156, §5° da
Lei).

IV. Multa:

a) moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da

parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

21.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacio integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99).
21.4. Todas as san¢des previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente
com a de multa (art. 156, §79).
21.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure O
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
21.6. Antes da aplicagio de qualquer sangdo sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimacao.
21.7. Se a multa aplicada e as indenizag¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.

156, §89).
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21.8. Previamente ao encaminhamento & cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicagio enviada pela autoridade competente.
21.9. Na aplicagdo das sangdes serao considerados (art. 156, §1°) :

I. anatureza e a gravidade da infragao cometida;

II. as peculiaridades do caso concreto;
III.  ascircunstancias agravantes ou atenuantes;
IV. osdanos que dela provierem para o Contratante;

V. aimplantagdo ou o aperfeigopamento de programa de integridade, conforme normas

e orientagdes dos orgaos de controle.

21.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administragio Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na

referida Lei (art. 159).
‘ 21.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos o0s
efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacio de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
andlise juridica prévia (art. 160)
21.12. O Contratante devera, no prazo méximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data de

aplicagio da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
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aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

21.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para

licitar ou contratar sio passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

22.  EXTINCAO CONTRATUAL
22.1. O contrato seré extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente
de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.
222. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Onus para o
Contratante, quando este ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou
quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.
22.3. A extingdo nesta hipStese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde
que haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois)
meses de antecedéncia desse dia.
22.4. Caso a notificacio da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingao contratual ocorrera apos 2
(dois) meses da data da comunicagao.
22.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagoes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.
22.5.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lel.
22.5.2. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa

ndo ensejara a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
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225.2.1. Se a operagio implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera
ser formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.

22.6. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:

22.6.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

22.6.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

22.6.3. IndenizagGes e multas.
22.7. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagédo por meio de termo
indenizatdrio (art. 131, caput, da Lei n.® 14.133, de 2021).
22.8. O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administragao a promover a extingao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
disp0e o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
22.9. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungao na
licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art.

14, inciso IV, da Lei n.? 14.133, de 2021).

23.  ALTERACOES AO CONTRATO

23.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n® 14.133, de 2021.

23.2. O CONTRATADO estara obrigado a aceitar, nas mesmas condig¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por

cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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23.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de
contrato.

23.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragao de termo

aditivo, submetido & prévia aprovacéo da consultoria juridica do contratante, salvo nos

. casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipétese em que a

formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n®
14.133, de 2021).

23.5. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostilamento, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da

Lei n® 14.133, de 2021.

24, ADEQUACAO ORCAMENTARIA

24.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio de Cruzeta/RN no ano de 2024.
24.2. A contratacgdo sera atendida pela seguinte dotagao:

243. Unidade Orcamentaria: 01.001.01.031.0001.2001 — Manutenc¢do dos Servigos da
Céamara;

24.4. Elemento de Despesa: 33.90.30 — Material de Consumo;

24.5. Fonte: 001000001 — Recursos Ordinarios;

24.6. A dotacio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovagio da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

25. CASOS OMISSOS
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25.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n® 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicéveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢es contidas na Lei n® 8.078, de 1990 - C6digo de Defesa do Consumidor
— enormas e principios gerais dos contratos.

Cruzeta/RN, 19 de marco de 2024.

‘WMC/

Mauricéa Monteiro de Medeiros Almeida
Secretaria Administrativa

Considerando a necessidade do servigo em face das justificativas apresentadas, manifesto-
— me de acordo com o presente documentq

Itan /d/ Medeiros
Presidente
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Solicitagdo de

Sistema Orgamentario, Financeiro e Contabil

Unidade Orcamentaria:  01.001 - CAMARA MUNICIPAL

N° Solicitagdo: Data Emiss@ao: Classificagéo:
12 19/03/2024 Compra

Objeto:

AQUISICAO DE TINTAS E TONERS PARA IMPRESSORA EPSON L5190 E L575 E BROTHER DCP L2540 DW,
PERTENCENTES A CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA-RN.

Justificativa:

A aquisigdo de tinta e toners para impressoras em orgdos publicos € essencial para garantir a continuidade das operagoes
administrativas e de comunicagdo. Aqui estdo algumas razdes especificas pelas quais a aquisigdo de tinta para impressoras
é importante em 6rgaos publicos:

«  Documentagdo e Registro: Os orgdos publicos frequentemente lidam com uma grande quantidade de documentagéo,
incluindo  relatérios, formularios, correspondéncias e registros. A impressdo desses documentos € necessdria para manter
ur  Jistro fisico das atividades e decisGes do 6rgdo, além de cumprir obrigagdes legais de arquivamento;

«  Comunicagdo com o Publico: Os oOrgéos publicos precisam comunicar informagdes importantes aos cidaddos, como
avisos, comunicados de imprensa, boletins informativos e materiais educacionais. A impressdo desses materiais € muitas
vezes necessaria para alcancar aqueles que néo tém acesso a comunicagao digital;

«  Produgdo de Materiais Oficiais: Produgao de materiais oficiais, como relatorios anuais, brochuras informativas e
documentos de politica publica. A impresséo desses materiais é essencial para fornecer informagdes claras e acessiveis aos
cidadéos e partes interessadas;

. Processos Administrativos: A impressdo de documentos é parte integrante dos processos administrativos em 6rgdos
publicos, incluindo contratos, licitagdes, ordens de compra, relatérios de despesas e formuldrios de recursos humanos.
Garantir que haja tinta suficiente para imprimir esses documentos é fundamental para manter a eficiéncia operacional;

+  Preparagdo de Reunides e Eventos: Realizagdo de reunides, conferéncias e eventos onde é necessario distribuir
materiais impressos, como agendas, atas de reunibes e apresentagdes. A aquisicdo de tinta para impressoras € necessaria
para preparar esses materiais com antecedéncia;

«  Manutencdo de Registros Fisicos: Apesar do aumento da digitalizagdo, muitos orgdos publicos ainda mantém registros
fisicos para garantir a continuidade e a integridade dos dados. Isso pode incluir certificados, permissdes, registros de
propriedade e outros documentos importantes que requerem impressao regular.

item Descrigdo Lote Qtd. Und Vir. Unitario Vir. Total

0029625 AQUISIGAO DE TINTAS 65 ML NA COR YELLOW P/ 6 UND 0,00 0,00
; IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL EPSON L5190 (T 544),
ECOTANK, COM BICO DOSADOR, COM VALIDADE PARA 12
MESES. ORIGINAL.

0029626 AQUISICAO DE TINTAS 65 ML NA COR CIANO P/ 6 UND 0,00 0,00
IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL EPSON L5190 (T 544),
ECOTANK, COM BICO DOSADOR, COM VALIDADE PARA 12
MESES. ORIGINAL.

0029627 AQUISICAO DE TINTAS 65 ML NA COR MAGENTA P/ 6 UND 0,00 0,00
IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL EPSON L5180 (T 544),
ECOTANK, COM BICO DOSADOR, COM VALIDADE PARA 12
MESES. ORIGINAL.

0029628 AQUISICAO DE TINTAS 65 ML NA COR BLACK P/ 10 UND 0,00 0,00
IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL EPSON L5190 (T 544),
ECOTANK, COM BICO DOSADOR, COM VALIDADE PARA 12
MESES, ORIGINAL.

0029629 AQUISICAO DE TINTAS 65 ML NA COR YELLOW P/ 6 UND 0,00 0,00
IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL EPSON L575 (T 664),
ECOTANK, COM BICO DOSADOR, COM VALIDADE PARA 1
ANO. ORIGINAL.

0029630 AQUISICAO DE TINTAS 65 ML NA COR CIANO P/ 6 UND 0,00 0,00
IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL EPSON L5756 (T 664),

ECOTANK, COM BICO DOSADOR, COM VALIDADE PARA 1
ANO. ORIGINAL.

0029631 AQUISICAO DE TINTAS 65 ML NA COR MAGENTA P/ 6 UND 0,00 0,00
IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL EPSON L575 (T 664),

Top Down Consultoria Lida Emitido por: IZABELLY KARINY DE ARAUJQ
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ECOTANK, COM BICO DOSADOR, COM VALIDADE PARA 1
ANO. ORIGINAL.
0029632 AQUISICAO DE TINTAS 65 ML NA COR BLACK P/ 10 UND 0,00 0,00
IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL EPSON L5190 (T 544),
ECOTANK, COM BICO DOSADOR, COM VALIDADE PARA 1
ANO, ORIGINAL.
0029633  FITA P/ IMPRESSORA MATRICIAL COMPATIVEL: EPSON LX: 3 UND 0,00 0,00
350/300+11/300+;- RENDIMENTO (CARACTERES): 4 MILHOES
DE CARACTERES, DIMENSOES (LXPXA): 8X3X34CM
0029634 AQUISICGAO TONER P/ IMPRESSORA  BROTHER 5 UND 0,00 0,00
DCP-L2540DW (ORIGINAL)
0029635 AQUISICAO TONER P/ IMPRESSORA  BROTHER 10 UND 0,00 0,00
DCP-L2540DW (SIMILAR —~ NOVO DE PRIMEIRO USO)
Valor Total: 0,00

(&7,
mcendodoerdlo.

465.850.874-53
ASSISTENTE DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS

Top Down Consultoria Lida Emitida per; 1IZARELLY KARINY DE ARALLLQ



